अनुसूची-9
मन्त्रालय वा अन्य निकायले तयार गर्ने वार्षिक प्रगति प्रतिवेदनको ढाँचा
आवरण र पहिलो पृष्ठः मन्त्रालय वा अन्य निकायको नाम, आर्थिक वर्ष, प्रतिवेदन तयार गरिएको मिति
1. भूमिका वा प्राक्थान
2. विषयसूची/तालिकासूची
3. प्रतिवेदनको सारांश
4. पृष्ठभूमि
5. वार्षिक बजेटको विवरण (मातहतका कार्यालयहरु समेतको)
   (रकमान्तर, थप निकासा, स्रोतान्तर तथा कार्यक्रम संशोधनको विवरण समेत) 
6. स्वीकृत कार्यक्रमको वार्षिक लक्ष्य (संक्षिप्त), इकाई परिणाम
7. बजेट तथा कार्यक्रम कार्यान्वयनको प्रगति विवरण 
(क) चालु, पूँजीगत खर्च, स्रोतगत खर्च, राजस्व संकलनको विवरण)
(ख) नीति तथा कार्यक्रम एवम् बजेट वक्तव्यका बुँदाहरुको प्रगति विवरण 
	नीति तथा कार्यक्रमको बुँदा नं.
	बजेट वक्तव्यको बुँदा नं.
	नीति तथा कार्यक्रम वा बजेट वक्तव्यको संक्षिप्त व्यहोरा
	सञ्‍चालन गरिएको कार्यक्रम वा क्रियाकलाप
	विनियोजित बजेट
	खर्च भएको रकम
	प्रगति वा कार्यान्वयन अवस्था

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


     (बजेट तथा कार्यक्रम कार्यान्वयन कार्ययोजना अनुसारको प्रगति विवरण समावेश गर्न सकिनेछ।)
8. आयोजना कार्यान्वयनको अवस्था (मातहत कार्यालयहरु र स्थानीय तहमा वित्तीय हस्तान्तरण गरिएका समेत)
· कार्यान्वयन गरिएका प्रमुख आयोजनाहरुको नाम र संक्षिप्त विवरण
· स्वीकृत आयोजना संख्या
· निर्माण सम्पन्न भएका आयोजना संख्या र विवरण
· म्याद थप गरिएका आयोजनाको संख्या र विवरण
· भेरिएशन गरिएका आयोजनाको संख्या र विवरण
· सम्पन्‍न नभएका वा अधुरा आयोजनाको विवरण
· फिजिकल कन्टिन्जेन्सी खर्चको विवरण
· गुणस्तरीयता परीक्षण गरिएका आयोजना संख्या
· सार्वजनिक परीक्षण गरिएका आयोजनाको संख्या
· मर्मतसम्भार गरिएका आयोजनाको संख्या
· बहुवर्षीय आयोजनाको संख्या र प्रतिवद्ध बाँकी दायित्वको विवरण 
· विस्तृत सम्भाव्यता अध्ययन गरिएका आयोजनाको विवरण
· उपभोक्ता समिति मार्फत सञ्चालन गरिएका आयोजनाको विवरणः
· प्रोत्साहन वा पुरस्कृत गरिएको विवरण
· कारबाही गरिएका वा कालोसूचीमा राख्न पठाइएको विवरण
· आयोजना प्रोफाइल तयार गरिएको भए सोको विवरणः
9. सञ्चालित मुख्य कार्यक्रमहरुको प्रगति विवरण (सीप विकास, जनचेतना, कार्यक्रम, तालिम गोष्ठी आदि)
	सि.नं.
	कार्यक्रमको नाम
	उद्देश्य र सञ्चालन विधि
	विनियोजित बजेट रु
	खर्च भएको रकम
	सञ्चालन भएको मिति
	कार्यान्वयन अवस्था वा उपलब्धि
	सहभागी/ लाभग्राही संख्या
	कैफियत

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


· मातहतका कार्यालयहरु/स्थानीय तहमा वित्तीय हस्तान्तरणबाट सञ्‍चालन गरिएका प्रमुख कार्यक्रमहरुको विवरणः
· सरकारी वा सार्वजनिक सभाहलमा सञ्चालन गरिएका कार्यक्रमको संख्याः
· आवासीय रुपमा सञ्चालन गरिएका कार्यक्रमको संख्याः
· प्रयोग गरिएको खर्चको मापदण्ड एवम् दररेटः 
· अनुदान वा आर्थिक सहायताको कार्यक्रम भए सोही अनुसारको विवरण खुलाउने।
10. सवारी साधन, फर्निचर तथा मेशिनरी औजार, सफ्टवेयर खरिदको विवरण 
	सि.नं.
	खरिद गरिएको सवारी साधन वा सामाग्रीको नाम
	इकाई/परिणाम
	विनियोजित बजेट रु
	खर्च भएको रकम
	खरिद विधि
	दाखिला मिति
	प्रयोगको अवस्था
	कैफियत

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


· हस्तान्तरण भई आएका वा हस्तान्तरण गरिएका सामग्री भए सोको विवरणः
· लिलाम बिक्री गरिएका सामग्रीको विवरणः 
11. मसलन्द तथा कार्यालय सामग्री खरिदको विवरण
	खर्च भएर नजाने सामाग्री

	सि.नं.
	खरिद गरिएका सामाग्रीको नाम
	इकाई/परिणाम
	भुक्तानी रकम रु
	खरिद विधि
	प्रयोग गरिएको र मौज्दातमा रहेको संख्या
	प्रतिइकाई लागत (औषत)
	कैफियत

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	जम्मा
	
	
	
	
	
	

	खर्च भएर जाने सामाग्री
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	जम्मा
	
	
	
	
	
	

	कुल जम्मा
	
	
	
	
	
	


· जम्मा विविध खर्च रकम
· अतिथिसत्कार खर्चको विवरण 
· विविध खर्चको क्रियाकलापगत विवरण 
12. प्रशासनिक कन्टिन्जेन्सी खर्चको विवरण
· कन्टिन्जेन्सी लागत अनुमान वा खरिद योजना स्वीकृत मितिः
· आयोजनाको जम्मा विनियोजनः
· कन्टिन्जेन्सी खर्चको सीमाः
· कन्टिन्जेन्सी खर्च गरिएको वार्षिक रकमः
· कन्टिन्जेन्सी खर्च गरिएका शीर्षक/क्रियाकलापको विवरणः 
(नोटः परामर्श सेवाको भए कार्यालय व्यवस्थापन कन्टिन्जेन्सी खर्चको विवरण खुलाउने)
13. इन्धन, मोविल तथा अन्य खर्च
	क्र.सं.
	इन्धन प्रयोग गर्ने पदाधिकारीको पद वा सवारी साधन
	जना/संख्या
	मासिक दर/मापदण्ड
	प्रयोग गरिएको वार्षिक परिणाम
	प्रतिइकाई दर (‍औषत)
	खर्च भएको वार्षिक रकम

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


· सिलिण्डर ग्यास तथा ब्याट्री खरिदको विवरण
· अन्य इन्धन खर्चको विवरणः 
 14. सवारी साधन मर्मत खर्चको विवरण
	क्र.सं.
	सवारी साधन नम्बर
	किसिम
	प्रयोग गर्नेको नाम
	मर्मत गरिएको विवरण
	भुक्तानी रकम
	मर्मत गरिएको मिति
	कैफियत

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	जम्मा
	
	
	
	
	
	


15. अनुगमन तथा भ्रमण खर्चको विवरण
	भ्रमण आदेश नं.
	अनुगमन वा भ्रमण गर्नेको नाम, पद
	भ्रमण स्थान
	भ्रमणको उद्देश्य
	भ्रमणको साधन
	भ्रमण अवधि
	दैनिक तथा भ्रमण खर्च भुक्तानी रकम
	कैफियत

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	जम्मा
	
	
	
	
	
	


· अनुगमन तथा मूल्याङ्कनको विवरण एवम् प्रतिवेदन कार्यान्वयनको अवस्था, प्रमुख उपलब्धि
· मातहत कार्यालय/आयोजनाको अनुगमन/निरीक्षण गरिएको विवरण 
16. पत्रपत्रिका, छपाई तथा सूचना प्रकाशन खर्चको विवरण
17. घर तथा जग्गा भाडा लिइएको र खर्चको विवरणः (मातहत कार्यालयहरुको समेत)
18. विद्युत, खानेपानी, सञ्चार महशुल भुक्तानी र पिउने पानी खरिदको विवरण 
19. सञ्‍चार सुविधा दिइएको वा रिचार्ड गरिएको विवरण
20. अनुसन्धान तथा परामर्श सेवा खर्चको विवरण 
21. जिन्सी निरीक्षण प्रतिवेदन सार्वजनिक गरिएको मितिः
22. कार्यालय सामग्री तथा मेशिनरी मर्मतसम्भारको विवरणः 
23. सार्वजनिक सुनुवाई तथा सामाजिक परीक्षण गरिएको विवरणः 
24. आन्तरिक लेखा परीक्षण गराइएको मितिः
25. आन्तरिक लेखापरीक्षण बेरुजुः
26. अन्तिम लेखापरीक्षण भएको मितिः
27. अन्तिम लेखा परीक्षण बेरुजु (मातहतको कार्यालयहरु समेतको खुलाउने)
28. बेरुजु फर्स्यौटको विवरणः (मातहत कार्यालयहरु समेतको)
29. राजस्व सङ्कलनको अवस्थाः 
30. कार्यालयको स्वामित्वमा रहेको घरजग्गाको विवरणः (मातहतका कार्यालयहरु समेतको)
31. सवारी साधन तथा हेभी इकुपमेन्टको विवरण (मातहत कार्यालयहरु समेतको)
32. सेवा प्रवाहसँग सम्बन्धित अन्य विवरणः
33. सेवा प्रवाहलाई प्रभावकारी बनाउन गरिएका प्रयासहरु
34. सूचना प्रविधि तथा सफ्टवेयर सम्बन्धी विवरण 
35. प्रकाशन तथा सार्वजनिक गरिएका विषयहरु, नीति तथा कानूनहरु 
36. प्रमुख समस्या तथा चुनौतीहरु
37. आगामी दिनमा गर्नुपर्ने सुधारका कार्यहरु
38. निष्कर्श एवम् सुझाव
39. अनुसूचीहरुः संगठन तथा दरबन्दी विवरण, कार्यविवरण, मातहत कार्यालयहरु, वित्तीय विवरणहरु, तस्वीर/फोटो आदि। 
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