प्रदेश तहसिल कार्यालयमा लगत कस्ने निर्णय पर्चाको नमूना
प्रदेश सरकार 
आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालय
प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय/प्रदेश तहसिल कार्यालय
कोशी प्रदेश, विराटनगर।
मितिः-
विषयः लगत कस्ने सम्बन्धमा निर्णय पर्चा।
	लगत कस्न पठाउने मन्त्रालय/निकायको नामः

	लेखाउत्तरदायी अधिकृतको पद र निर्णय मितिः

	सम्बन्धित कार्यालयको नामः 


जिम्मेवार व्यक्ति/संस्था/कम्पनीको
	नाम,थर
	पद
	नागरिकता/स्थायी लेखा नं.
	बुबाको नाम
	आमाको नाम
	बाजेको नाम
	ठेगाना
	फर्म/संस्था/कार्यालय
	सम्पर्क नम्बर
	इमेल

	
	
	
	
	
	
	साविक
	हालको
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	असुल गर्नुपर्ने रकमको विवरणः-

	· पेश्की रुः
· बेरुजु रुः
· हर्जना रुः
· दण्ड जरिवाना रुः
· अन्य रुः
· जम्मा रुः
	· ब्याज लाग्ने मितिः
· ब्याज लाग्ने रकम रुः
· ब्याजदरः 10%

	असुल उपरको लागि ठहराएको विवरणः


  धितो
	सि.नं.
	नाम,थर
	जिल्ला
	न.पा./गा.पा.
	कित्ता नं.
	क्षेत्रफल
	किसिम
	कैफियत

	
	
	
	
	
	
	
	


	असुल उपर गर्न कार्यालयले गरेका प्रयासहरुः

	असुलको लागि सार्वजनिक सूचना जारी गरेको छ/छैनः 

	कार्यालयले असुल उपरको लागि तीन वर्षसम्म प्रयास गरेकोः 

	अनुसूची-22 भरि पठाए/नपठाएकोः

	लगत कस्न उपयुक्त हो/होइनः

	अदालतमा मुद्दा विचाराधीन रहे/नरहेकोः 

	धितोको विवरण खुलेको छ/छैनः

	बैंक विवरण खुलेको छ/छैनः 


     तयार गर्नेः                             सिफारिस गर्नेः                                प्रमाणित गर्नेः
प्रदेश तहसिल कार्यालयमा लगत कस्ने टिप्पणीको नमूना
प्रदेश सरकार 
आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालय
प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय/प्रदेश तहसिल कार्यालय
कोशी प्रदेश, विराटनगर।
टिप्पणी र आदेश
मितिः-
विषयः सरकारी बाँकी रकम असुल गर्ने लगत कस्ने सम्बन्धमा।
श्रीमान् 
श्री.................मन्त्रालय/निकायको च.नं....मिति......को पत्रानुसार तपसिलमा उल्लेखित जिम्मेवार व्यक्ति/फर्म/कम्पनीबाट ....................कार्यालय/निकायमा ............................(असुल गर्नुपर्ने व्यहोरा/कारण खुलाउने) नबुझाएको रु.................. असुल उपर गर्न पटक-पटक पत्राचार तथा सूचना गर्दा समेत तिर्न बुझाउन नआएको भनी  ...................... मन्त्रालय/निकायको मिति ........को सचिवस्तरीय निर्णयबाट साँवा/जम्मा रु.............. र (ब्याज लाग्नेको हकमा- मिति ...........देखि वार्षिक 10% का दरले ब्याज समेत) सरकारी बाँकी सरह उल्लेखित जिम्मेवार व्यक्ति/फर्म/कम्पनीबाट असुल उपर गर्ने लगत कायम गरिदिन प्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व नियमावली, 2079 को नियम 112 को उपनियम (1) बमोजिम अनुसूची-22 समेत प्रमाणित गरी सक्‍कलै फाइल साथ संलग्न गरी प्राप्‍त हुन आएको छ। 
       जिम्मेवार व्यक्ति/संस्था/कम्पनीको विवरण 
	नाम,थर
	पद
	नागरिकता/स्थायी लेखा नं.
	बुबाको नाम
	आमाको नाम
	बाजेको नाम
	ठेगाना
	फर्म/संस्था/कार्यालय

	
	
	
	
	
	
	साविक
	हालको
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


यस सन्दर्भमा, माथि उल्लेखित रकम सम्बन्धित जिम्मेवार व्यक्ति/फर्म/कम्पनीबाट प्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व नियमावली, 2079 को नियम 90 का प्रक्रियाहरु अवलम्बन हुँदा समेत असुल उपर हुन नसकी लगत कायम गरिदिन अनुरोध भै आएकोले नियम 112 को उपनियम (2) बमोजिम सरकारी बाँकी सरह असुल उपरको लागि यस कार्यालयको लगत नं......मा लगत कायम गरी सम्बन्धित मन्त्रालय/निकायलाई लगत कसेको जानकारी दिने र प्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व ऐन, 2078 को दफा 49, 50 र 51 तथा ऐ.नियमावली, 2079 को नियम 114 को उपनियम (1) बमोजिम निजबाट असुल उपरको लागि 35 दिनको म्याद दिई सूचना पठाउने तथा सो अवधिमा पनि असुल उपर नभएमा सोही नियमका अन्य उपनियमहरुमा उल्लेखित असुल उपरका प्रक्रियाहरु क्रमशः अगाडि बढाउन समेत मनासिब देखि लगत कस्‍ने सम्बन्धमा विस्तृत विवरण सहितको लगत कस्ने पर्चा यसै साथ संलग्न राखि निर्णयार्थ यो टिप्पणी पेश गरेको छु।
पेश गर्नेः
सरकारी बाँकी लगत कस्ने खाताको ढाँचा
प्रदेश सरकार 
 प्रदेश लेखा नियन्त्रक/प्रदेश तहसिल कार्यालय, कोशी प्रदेश, विराटनगर।
सरकारी बाँकी लगत अभिलेख खाता 
	लगत नम्बर
	प्र.त.का.को लगत कस्ने निर्णय मिति
	लगत कस्न पठाउने निकायको नाम
	प्राप्त पत्रको च.नं. र मिति
	सरकारी बाँकी सरह असुल उपर गर्नुपर्ने कारण
	जिम्मेवार व्यक्तिको नाम, थर
	पद
	फर्म/ संस्था/कार्यालयको नाम
	ठेगाना (साविक र हालको)
	नागरिकता नं./ स्थायी लेखा नं.
	बुबा/ आमाको नाम
	बाजेको नाम
	सरकारी बाँकी रकम
	ब्याज लाग्ने मिति
	कैफियत

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


तयार गर्नेः                                                                                                 प्रमाणित गर्नेः
गोश्‍वारा लगत असुली खाताको ढाँचा
प्रदेश सरकार 
प्रदेश लेखा नियन्त्रक/प्रदेश तहसिल कार्यालय, कोशी प्रदेश, विराटनगर।
सरकारी बाँकी लगत तथा असुलीको गोश्‍वारा अभिलेख खाता 
	क्र.सं.
	जिम्मेवार व्यक्तिको नाम
	ठेगाना
	लगत नम्बर
	लगत कसिएको मिति
	लगत पठाउने कार्यालय
	विवरण
	असुल गर्नुपर्ने रु.
	असुल भएको मिति
	असुल भएको रु.
	कैफियत

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


तयार गर्नेः                                                                                           प्रमाणित गर्नेः

व्यक्तिगत लगत असुली फारमको ढाँचा
प्रदेश सरकार 
प्रदेश लेखा नियन्त्रक/प्रदेश तहसिल कार्यालय, कोशी प्रदेश, विराटनगर।
व्यक्तिगत लगत असुली फारम 

	गोश्वारा लगत तथा असुली खाताको क्रम संख्या
	लगत पठाउने कार्यालय
	विवरण
	लगत कसिएको
	असुल भएको
	कैफियत

	
	नाम
	मिति
	
	बेरुजु/पेश्की/
सापटी/अन्य रु.
	दण्ड जरिवाना रु.
	ब्याज रु.
	मिति 
	बेरुजु/पेश्की/
सापटी/अन्य रु.
	दण्ड जरिवाना रु.
	ब्याज रु.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


तयार गर्नेः                                                                                           प्रमाणित गर्नेः

लगत कायम भएको जानकारी दिने पत्रको नमूना 
प्रदेश सरकार 
आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालय
प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय/प्रदेश तहसिल कार्यालय
कोशी प्रदेश, विराटनगर।
प.सं.                                                            मितिः-
  च.नं.
विषयः सरकारी बाँकी रकमको लगत कायम गरेको जानकारी सम्बन्धमा।
श्री...................मन्त्रालय/निकाय,
उपरोक्त सम्बन्धमा .................मन्त्रालय/निकायको च.नं....मिति......को पत्रानुसार तपसिलमा उल्लेखित जिम्मेवार व्यक्ति/फर्म/कम्पनीबाट ....................कार्यालय/निकायमा ............................(असुल गर्नुपर्ने व्यहोरा/कारण खुलाउने) नबुझाएको रु.................. असुल उपर गर्न पटक-पटक पत्राचार तथा सूचना गर्दा समेत तिर्न बुझाउन नआएको भनी  ...................... मन्त्रालय/निकायको मिति ........को सचिवस्तरीय निर्णयबाट साँवा/जम्मा रु.............. र (ब्याज लाग्नेको हकमा- मिति ...........देखि वार्षिक 10% का दरले ब्याज समेत) सरकारी बाँकी सरह असुल गर्नका लागि लेखि आएकोले प्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व नियमावली, 2079 को नियम 112 को उपनियम (2) बमोजिम यस कार्यालयको मिति ..............को निर्णय अनुसार उक्त रकम देहायका जिम्मेवार व्यक्ति/फर्म/कम्पनीका नाममा सरकारी बाँकी सरह असल उपर गर्नको लागि यस कार्यालयको लगत नं.......मा लगत कसिएको व्यहोरा जानकारीको लागि अनुरोध छ। 

जिम्मेवार व्यक्ति/संस्था/कम्पनीको विवरण 
	नाम,थर
	पद
	नागरिकता/स्थायी लेखा नं.
	बुबाको नाम
	बाजेको नाम
	ठेगाना
	फर्म/संस्था/कार्यालय

	
	
	
	
	
	साविक
	हालको
	

	
	
	
	
	
	
	
	



                ....................................


  कार्यालय प्रमुख/अधिकृतको सही
बोधार्थः
श्री महालेखा परीक्षकको कार्यालय, अनामनगर, काठमाडौ।
श्री आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालय, कोशी प्रदेश। 
श्री ............................कार्यालय।
श्री .....................(जिम्मेवार व्यक्ति/फर्म/कम्पनी)। 
रकम दाखिला गर्न 35 दिने सूचना पठाउने पत्रको नमूना 
प्रदेश सरकार
आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालय
प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय/प्रदेश तहसिल कार्यालय
कोशी प्रदेश, विराटनगर।
प.सं.- 










मितिः-
च.नं.-
विषयः सरकारी बाँकी रकम बुझाउने सम्बन्धमा।
श्री ........................(व्यक्ति/संस्था वा निजको हकवालाको नाम, ठेगाना)
उपरोक्त विषयमा .................मन्त्रालय/निकायको च.नं....मिति......को पत्रानुसार तपाईले ....................कार्यालय/निकायमा ............................(असुल गर्नुपर्ने व्यहोरा/कारण खुलाउने) वापत तिर्नु/बुझाउनु पर्ने रु.................. रकम दाखिला गर्न पटक-पटक पत्राचार तथा सूचना गर्दा समेत तिर्न बुझाउन नआएको भनी सरकारी बाँकी सरह असुल गर्नका लागि लेखि आएकोले प्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व नियमावली, 2079 को नियम 112 को उपनियम (2) बमोजिम यस कार्यालयको मिति ..............को निर्णय अनुसार लगत नं...... मा सरकारी बाँकीको लगत कसिएको व्यहोरा जानकारी गराइन्छ। 
उल्लेखित रकम (र सोमा लाग्ने ब्याज समेत) देहाय अनुसारको खातामा जम्मा गरी सोको सक्‍कल भौचर यो पत्र प्राप्त भएको मितिले 35 (पैतीस) दिन भित्र  यस कार्यालयमा पेश गर्नु हुन प्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व नियमावली, 2079 को नियम 114 को उपनियम (1) बमोजिम यो सूचना पठाइएको छ। सो म्यादभित्र रकम भुक्तानी नभएमा वा यस कार्यालयको सम्पर्कमा नआएमा सरकारी बाँकी रकम असूल उपरका लागि प्रचलित कानून बमोजिम (क्रमशः कुनै सरकारी निकायबाट भुक्तानी पाउने भए सोबाट कट्टा गरिने, बैंक खाता रोक्‍का गरी बैंक मौज्दातबाट असुल गरिने, जायजेथा वा सम्पत्ती रोक्‍का राखी सोको लिलाम बिक्रीबाट असुल गरिने, जिल्ला अदालतको आदेश लिई कैदमा राखी असुल उपर गरिने लगायतको) प्रक्रिया अगाडि बढाइने व्यहोरा समेत जानकारी गराइन्छ।
सरकारी बाँकी रकम जम्मा गर्ने खाताको विवरणः-
· राजस्व खाता नम्बरः-
· बैंकको नामः-
· कार्यालय कोडः-
· राजस्व शीर्षकः-

दस्तखतः 

मितिः

कार्यालय प्रमुख वा अधिकार प्राप्त अधिकारीको नाम

सरकारी बाँकी रकम दाखिला गर्ने अवधि थपको निवेदनको ढाँचा
मितिः-
विषयः सरकारी बाँकी रकम बुझाउनको लागि म्याद थप गरिदिने बारे।
श्री कार्यालय प्रमुखज्यू,
..........................कार्यालय
उपरोक्त विषयमा ....................कार्यालय/निकायमा ............................(असुल गर्नुपर्ने व्यहोरा/कारण खुलाउने) वापत तिर्नु/बुझाउनु पर्ने रु.................. रकम सरकारी बाँकीको रुपमा लगत कसिएको हुँदा पत्र प्राप्त भएको मितिले 35 (पैतीस) दिन भित्र दाखिला गर्न भनी प्रदेश तहसिल कार्यालयको च.नं......... मिति..................को पत्र प्राप्त भई व्यहोरा अवगत भयो। निर्धारित समयभित्र सरकारी बाँकी रकम दाखिला गर्न देहायको कारणले असमर्थ रहेको हुँदा ........ दिनको अवधि थप गरिदिनहुन अनुरोध छ। अवधि थप भएपछि........साल.........महिना....... गते भित्र उल्लेखित बेरुजु रकम तोकिएको खातामा जम्मा गरी सोको भौचर तहाँ कार्यालयमा पेश गर्न प्रतिवद्धता व्यक्त गर्दछु/गर्दछौँ। 
समयमै रकम दाखिला गर्न असमर्थ हुनुको कारणः-
1.
2.
3.


दस्तखतः 

मितिः




निवेदकको नाम, ठेगाना




संघ/संस्थाको भए छाप


सरकारी बाँकी दाखिला गर्ने अवधि थपको निर्णय/टिप्पणीको नमूना
प्रदेश सरकार
आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालय
प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय/प्रदेश तहसिल कार्यालय
कोशी प्रदेश, विराटनगर।
टिप्पणी र आदेश











मितिः-
विषयः सरकारी बाँकी रकम दाखिलाको लागि अवधि थप गर्ने सम्बन्धमा।
श्रीमान्
उपरोक्त सम्बन्धमा श्री.....व्यक्ति/फर्म/कम्पनीले................कार्यालय/निकायमा ............................(असुल गर्नुपर्ने व्यहोरा/कारण खुलाउने) वापत तिर्नु/बुझाउनु पर्ने रु.................. रकम सरकारी बाँकीको रुपमा लगत नं.....मा लगत कसिएको हुँदा पत्र प्राप्त भएको मितिले 35 (पैतीस) दिन भित्र जम्मा गरी सोको सक्‍कल भौचर पेश गर्न भनी यस कार्यालयको च.नं......... मिति..................गते जिम्मेवार व्यक्तिलाई पत्राचार गरिएको थियो। निर्धारित समयभित्र रकम दाखिला गर्न ........................कारणले असमर्थ रहेको हुँदा ........ दिनको म्याद थप गरिदिनहुन अनुरोध गरी मिति ................. मा निवेदन पेश भई आएको छ।
प्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व नियमावली, 2079 को नियम 114 को उपनियम (2) मा सरकारी बाँकी रकम दाखिला गर्न 35 दिने सूचना दिएको म्यादभित्र रकम जम्मा गर्न नसकी सोको पर्याप्‍त कारण सहित सम्बन्धित व्यक्ति वा संस्थाले म्याद थपको लागि माग गरेमा प्रदेश तहसिल कार्यालयले बढीमा तीस दिनसम्मको म्याद थप गरिदिन सक्ने प्रावधान रहेको छ। यस सन्दर्भमा, उल्लेखित सरकारी बाँकी रकम दाखिला गर्न निजलाई.........दिनसम्मको अवधि थप गरिदिने निर्णय हुनका साथै म्याद थप गरिएको अवधिभित्र रकम बुझाउन सक्ने र सो अवधिभित्र पनि रकम नबुझाएमा प्रचलित कानून बमोजिमको प्रक्रिया अघि बढाइने व्यहोरा जानकारी गराउने समेतको पत्र लेखी पठाउन मनासिब देखि निर्णयार्थ पेश गर्दछु। 
पेश गर्नेको दस्तखतः 
नामः

मितिः
दर्जाः- 


रकम बुझाउने म्याद थपको जानकारी दिने पत्रको नमूना 
प्रदेश सरकार
आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालय
प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय/प्रदेश तहसिल कार्यालय
कोशी प्रदेश, विराटनगर।
प.सं.- 










मितिः-
च.नं.-
विषयः सरकारी बाँकी रकम बुझाउने म्याद थप गरिएको सम्बन्धमा।
श्री ...........................
उपरोक्त विषयमा यस कार्यालयको लगत नं..... मा लगत कसिएको सरकारी बाँकी रकम रु....... तिर्नु, बुझाउनु भनी 35 (पैतीस) दिनको सूचना दिई यस कार्यालयको च.नं......... मिति..................गते पत्राचार गरिएकोमा निर्धारित समयभित्र रकम दाखिला गर्न ..................कारणले असमर्थ रहेको हुँदा ........ दिनको अवधि थप गरिदिनहुन अनुरोध गरी तपाँईले मिति ................. मा निवेदन पेश गर्नु भएकोमा यस कार्यालयको मिति.............. को निर्णयानुसार ....... दिनसम्मको म्याद थप गरिएको व्यहोरा जानकारीका लागि अनुरोध छ। उल्लेखित रकम देहाय अनुसारको खातामा जम्मा गरी सोको बैंक भौचर ............साल ...............महिना..............गते भित्र यस कार्यालयमा पेश गर्नु होला। उक्त मितिभित्र रकम दाखिला हुन नआएमा यस कार्यालयबाट सरकारी बाँकी असूल उपरका लागि प्रचलित कानून बमोजिमको प्रक्रिया अघि बढाइने व्यहोरा समेत यसै पत्रमार्फत् जानकारी गराइएको छ। 
सरकारी बाँकी रकम जम्मा गर्ने खाताको विवरणः-
· राजस्व खाता नम्बरः-
· बैंकको नामः-
· कार्यालय कोडः-
· राजस्व शीर्षकः-

दस्तखतः 

मितिः

कार्यालय प्रमुख वा अधिकार प्राप्त अधिकारीको नाम

भुक्तानी पाउने रकमबाट कट्टा गरिदिन सम्बन्धित निकायलाई लेखिने पत्रको नमूना
प्रदेश सरकार
आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालय
................... कार्यालय
प.सं.- 










मितिः-
च.नं.-
विषयः भुक्तानी पाउने रकमबाट सरकारी बाँकी रकम कट्टा गरिदिने सम्बन्धमा।
श्री कार्यालय प्रमुखज्यू
.........................कार्यालय
उपरोक्त विषयमा यस कार्यालयको लगत नं........मा तपशिलमा उल्लेखित व्यक्ति/फर्म/संस्था/कम्पनीका नाममा सरकारी बाँकी रु..........(अक्षेरुपी..........) रकम असुल उपरको लगत कसिएको छ। उक्त रकम बुझाउन आउन पत्राचार गर्दा पनि अटेर गरी हालसम्म पनि रकम नबुझाएकोले सरकारी बाँकी रकम असुल उपर गर्ने प्रयोजनको लागि तपशिलमा उल्लेखित व्यक्ति/फर्म/संस्था/कम्पनीले तहाँ कार्यालयबाट भुक्तानी पाउने रकम वा नियमानुसार फिर्ता पाउने धरौटी रकमबाट उल्लेखित सरकारी बाँकी रकम कट्टा गरी देहायको खातामा दाखिला गरी सोको सक्‍कल भौचर यस कार्यालयमा पठाई दिनु भई प्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व ऐन, 2078 को दफा 51 को उपदफा (9) बमोजिम यस कार्यालयलाई सरकारी बाँकी रकम असुल उपर गर्ने कार्यमा सहयोग गरिदिनु हुन अनुरोध छ। 
तपशिलः 
	जिम्मेवार व्यक्तिको नाम
	स्थायी लेखा नं.
	फर्म/कम्पनी/
संस्थाको नाम
	ठेगाना
	बुबाको नाम
	बाजेको नाम
	कैफियत

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


सरकारी बाँकी रकम जम्मा गर्ने खाताको विवरणः-
· राजस्व खाता नम्बरः-
· बैंकको नामः-
· कार्यालय कोडः-
· राजस्व शीर्षकः-

 ..................

                           कार्यालय प्रमुख 
(नोटः महालेखा नियन्त्रक कार्यालयसँग समन्वय गरी C-GAS/SuTRA मा सरकारी बाँकी लगतवालाको स्थायी लेखा नम्बर/नाम सहितको विवरण भुक्तानी दिनु अघि देखिने गरी प्रविष्ट गर्न लगाउने र प्रणालीमा असुल गर्नु पर्ने देखिएको हकमा रकम कट्टा गरेर मात्र भुक्तानी दिन सबै निकाय/स्थानीय तहमा परिपत्र गर्न सकिने।)


बैंक खाता रोक्‍का गर्न पठाउने पत्रको नमूना 
(बैंक खाता नम्बर पहिचान नभएको हकमा)
प्रदेश सरकार 
आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालय
प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय/प्रदेश तहसिल कार्यालय
कोशी प्रदेश, विराटनगर।
प.सं.                                                            मितिः-
  च.नं.
विषयः बैंक खाता पहिचान गरी रोक्‍का गरिदिने सम्बन्धमा।
श्री नेपाल राष्ट्र बैंक
बैंक तथा वित्तीय संस्था नियमन विभाग,
बालुवाटार, काठमाडौं। 
उपरोक्त सम्बन्धमा यस कार्यालयको लगत नं........मा तपशिलमा उल्लेखित व्यक्ति/फर्म/संस्था/कम्पनीका नाममा सरकारी बाँकी रकम असुल उपरको लगत कसिएको छ। उक्त रकम बुझाउन आउन निज व्यक्ति/फर्म/कम्पनीलई पत्राचार गर्दा पनि अटेर गरी हालसम्म पनि रकम नबुझाउनु भएकोले सरकारी बाँकी रकम असुल उपर गर्ने प्रयोजनको लागि तपशिलमा उल्लेखित व्यक्ति/फर्म/संस्था/कम्पनी तथा निजका हकवाला समेतको नाममा कुनै पनि बैंक तथा वित्तीय संस्थामा बैंक खाता भएमा खोजतलास गरी त्यस्ता खाता रोक्‍का राखी (रकम जम्मा गर्न मिल्ने तर खाताबाट रकम निकाल्न नमिल्ने गरी) यस कार्यालयलाई रोक्‍का भएका खाता र रकमको विवरण सहितको जानकारी दिने व्यवस्था मिलाईदिनहुन प्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व नियमावली, 2079 को नियम 113 को उपनियम (1) को खण्ड (क) बमोजिम अनुरोध छ। 

तपशिलः 
	नाम,थर
	पद
	नागरिकता/स्थायी लेखा नं.
	बुबाको नाम
	बाजेको नाम
	ठेगाना
	फर्म/संस्था/कार्यालय

	
	
	
	
	
	साविक
	हालको
	

	
	
	
	
	
	
	
	



                  ......................


      कार्यालय प्रमुख

बैंक मौज्दातबाट कट्टा गर्न पठाउने पत्रको नमूना 
(बैंक खाता रोक्‍का भएपछि वा बैंक खातानम्बर पहिचान भएको हकमा)
प्रदेश सरकार 
आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालय
........... कार्यालय
प.सं.                                                            मितिः-
  च.नं.
विषयः बैंक मौज्दातबाट सरकारी बाँकी रकम कट्टा गरिदिने सम्बन्धमा।
श्री .....................(बैंक)
 ...............................
उपरोक्त सम्बन्धमा यस कार्यालयको लगत नं........मा तपशिलमा उल्लेखित व्यक्ति/फर्म/संस्था/कम्पनीका नाममा सरकारी बाँकी रु......... (अक्षेरुपी..........) रकम असुल उपरको लगत कसिएको छ। उक्त रकम बुझाउन आउन निज व्यक्ति/फर्म/कम्पनीलाई पत्राचार गर्दा पनि अटेर गरी हालसम्म पनि रकम नबुझाएकोले प्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व नियमावली, 2079 को नियम 114 को उपनियम (3) बमोजिम निजको नाममा बैंक मौज्दात रहेको रकमबाट सरकारी बाँकी असुल उपर गर्नु पर्ने भएको छ। नेपाल राष्ट्र बैंक (बैंक तथा वित्तीय संस्था नियमन विभाग) को च.नं.....मिति.....को पत्रबाट निजको बैंक मौज्दात रकम र खाता रोक्‍का गरेको जानकारी समेत प्राप्त भएको छ। 
यस सन्दर्भमा, तपशिलमा उल्लेखित व्यक्ति/फर्म/संस्था/कम्पनीको नाममा तहाँ बैंकको खातामा मौज्दात रकम मध्येबाट सरकारी बाँकी असुल उपर गर्नुपर्ने रु........कट्टा गरी यस कार्यालयको नाममा रहेको देहायको खातामा जम्मा गरी सोको भौचर सहितको जानकारी पठाइदिने व्यवस्था मिलाई प्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व ऐन, 2078 को दफा 51 को उपदफा (9) बमोजिम यस कार्यालयलाई सरकारी बाँकी रकम असुल उपर गर्ने कार्यमा सहयोग गरिदिनु हुन अनुरोध छ। 

तपशिलः 
	नाम,थर
	पद
	नागरिकता/
स्थायी लेखा नं.
	बुबाको नाम
	बाजेको नाम
	ठेगाना
	फर्म/संस्था/कार्यालय

	
	
	
	
	
	
	



                  ......................


      कार्यालय प्रमुख
बोधार्थः
श्री नेपाल राष्ट्र बैंक, बालुवाटार, काठमाडौं। 

सम्पत्ती रोक्‍का गर्न पठाउने पत्रको नमूना
(सम्पत्ती तथा जायजेथा पहिचान नभएको हकमा)
प्रदेश सरकार 
आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालय
प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय/प्रदेश तहसिल कार्यालय
कोशी प्रदेश, विराटनगर।
प.सं.                                                            मितिः-
  च.नं.
विषयः सम्पत्ती पहिचान गरी रोक्‍का गरिदिने सम्बन्धमा।
श्री भूमि व्यवस्थापन तथा अभिलेख विभाग,
  बबरमहल, काठमाडौं। 
उपरोक्त सम्बन्धमा सरकारी बाँकी रकम असुल उपर गर्ने प्रयोजनको लागि यस कार्यालयको लगत नं........मा लगत कसिएका .......(व्यक्ति) तथा निज संलग्न रहेका तपशिलमा उल्लेखित संस्था/फर्म/कम्पनीका नाममा रहेको सम्पूर्ण जायजेथा रोक्‍का राखी सरकारी बाँकी रकम असुल उपर गर्नुपर्ने भएको हुँदा प्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व नियमावली, 2079 को नियम 114 को उपनियम (5) र (6) बमोजिम तहाँ विभाग अन्तर्गतका सबै मालपोत कार्यालयहरुमा निज व्यक्ति र निजका फर्म/कम्पनीका नाममा रहेको सम्पूर्ण जायजेथा रोक्‍का राखिदिनु हुनका लागि पत्राचार गरिदिनु भई सो रोक्‍का गरिएको जानकारी यस कार्यालयलाई पठाइदिने व्यवस्था मिलाई प्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व ऐन, 2078 को दफा 51 को उपदफा (9) बमोजिम यस कार्यालयलाई सरकारी बाँकी रकम असुल उपर गर्ने कार्यमा सहयोग गरिदिनु हुन अनुरोध छ। 

तपशिलः 
	जिम्मेवार व्यक्तिको नाम
	नागरिकता/ स्थायी लेखा नं.
	फर्म/कम्पनी/
संस्थाको नाम
	ठेगाना
	बुबाको नाम
	बाजेको नाम
	कैफियत

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



                  ......................


      कार्यालय प्रमुख

प्रहरीमार्फत् उपस्थित गराउन लेखी पठाउने पत्रको नमूना 
(जिम्मेवार व्यक्ति सम्पर्कमा नआएको हकमा)
प्रदेश सरकार 
आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालय
प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय/प्रदेश तहसिल कार्यालय
कोशी प्रदेश, विराटनगर।
प.सं.                                                            मितिः-
  च.नं.
विषयः उपस्थित गराइदिने सम्बन्धमा।
श्री गृह मन्त्रालय,
सिंहदरबार, काठमाडौं। 
उपरोक्त सम्बन्धमा सरकारी बाँकी रकम असुल उपर गर्ने प्रयोजनको लागि यस कार्यालयको लगत नं........मा लगत कसिएका तपशिल बमोजिमका विवरण भएका सरकारी बाँकी भुक्तानी नगर्ने  .......(व्यक्ति) लाई सरकारी बाँकी रकम तिर्न बुझाउन आउनको लागि पत्राचार तथा सार्वजनिक सूचना गर्दा समेत अटेर गरी रकम पनि नबुझाएको र सम्पर्क गर्न पनि नआएकोले निजहरु नेपाल राज्यभर जहाँ भएपनि प्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व नियमावली, 2079 को नियम 114 को उपनियम (11) को प्रयोजनार्थ यस कार्यालयमा उपस्थित हुने व्यवस्था मिलाईदिन सम्बन्धित जिल्ला प्रहरी कार्यालय र अन्य प्रहरी कार्यालयहरुमा परिपत्र गरी प्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व ऐन, 2078 को दफा 51 को उपदफा (9) बमोजिम यस कार्यालयलाई सरकारी बाँकी रकम असुल उपर गर्ने कार्यमा सहयोग गरिदिनु हुन अनुरोध छ। 

तपशिलः 
	जिम्मेवार व्यक्तिको नाम
	नागरिकता/ स्थायी लेखा नं.
	फर्म/कम्पनी/
संस्थाको नाम
	ठेगाना
	बुबाको नाम
	बाजेको नाम
	कैफियत

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



                  ......................


      कार्यालय प्रमुख
बोधार्थः
श्री आन्तरिक मामिला तथा कानून मन्त्रालय, कोशी प्रदेश। 


लगत कट्टाको जानकारी दिने पत्रको नमूना 
प्रदेश सरकार 
आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालय
प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय/प्रदेश तहसिल कार्यालय
कोशी प्रदेश, विराटनगर।
प.सं.                                                            मितिः-
  च.नं.
विषयः लगत कट्टा गरेको जानकारी सम्बन्धमा।
श्री ..................मन्त्रालय/अन्य निकाय
उपरोक्त सम्बन्धमा यस कार्यालयको लगत नं........मा ..... व्यक्ति/फर्म/संस्था/कम्पनीका नाममा सरकारी बाँकी सरह असुल उपर गर्नुपर्ने रकम रु...............(अक्षेरुपी....) को लगत कायम रहेकोमा निजबाट उक्त रकम तपसिल बमोजिम राजस्व दाखिला भएकोले यस कार्यालयको मिति ........को निर्णयानुसार निजको नाममा रहेको सरकारी बाँकी रकमको लगत कट्टा गरिएको व्यहोरा जानकारीको लागि  अनुरोध छ। 

तपशिलः 
	क्र.सं.
	बैंकको नाम
	भौचर नम्बर
	मिति
	रकम रु.
	कैफियत

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	जम्मा
	
	



                   ......................


       कार्यालय प्रमुख 
बोधार्थः
श्री महालेखा परीक्षकको कार्यालय, अनामनगर काठमाडौं।
श्री आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालय, कोशी प्रदेश। 
श्री ........................कार्यालय। 
श्री .......................(व्यक्ति/फर्म/संस्था/कम्पनी)। 

बैंक खाता फुकुवा गरिदिने पत्रको नमूना 
प्रदेश सरकार 
आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालय
प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय/प्रदेश तहसिल कार्यालय
कोशी प्रदेश, विराटनगर।
प.सं.                                                            मितिः-
  च.नं.
विषयः बैंक खाता रोक्‍का फुकुवा सम्बन्धमा।
श्री नेपाल राष्ट्र बैंक
बैंक तथा वित्तीय संस्था नियमन विभाग,
बालुवाटार, काठमाडौं। 
उपरोक्त सम्बन्धमा यस कार्यालयको च.नं........मिति .......गतेको बैंक खाता रोक्‍का गर्न अनुरोध गरिएको पत्रका सन्दर्भमा लेखिँदैछ। 
यस कार्यालयको लगत नं........का तपशिलमा उल्लेखित व्यक्ति/फर्म/संस्था/ कम्पनीका नाममा रहेको सरकारी बाँकी सरह असुल उपर गर्नुपर्ने रकम असुल भई यस कार्यालयको मिति ........को निर्णयबाट लगत कट्टा गरिएको हुँदा अन्य कुनै कारणले रोक्‍का रहेकोमा बाहेक यस कार्यालयको सरकारी बाँकी रकम असुल उपरको प्रयोजनार्थ उल्लेखित पत्रानुसार तहाँ बैंक मार्फत जुनसुकै बैंक तथा वित्तीय संस्थामा रोक्‍का राखिएका निजका बैंक खाताहरु रोक्‍का फुकुवा गरिदिनहुन अनुरोध छ। 

तपशिलः 
	जिम्मेवार व्यक्तिको नाम
	नागरिकता/ स्थायी लेखा नं.
	फर्म/कम्पनी/
संस्थाको नाम
	ठेगाना
	बुबाको नाम
	बाजेको नाम
	कैफियत

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



                   ....................


      कार्यालय प्रमुख 
बोधार्थः
श्री .......................(व्यक्ति/फर्म/संस्था/कम्पनी)। 

सम्पत्ती रोक्‍का फुकुवा गरिदिने पत्रको नमूना 
प्रदेश सरकार 
आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालय
प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय/प्रदेश तहसिल कार्यालय
कोशी प्रदेश, विराटनगर।
प.सं.                                                            मितिः-
  च.नं.
विषयः सम्पत्ती/जायजेथा रोक्‍का फुकुवा सम्बन्धमा।
श्री भूमि व्यवस्थापन तथा अभिलेख विभाग,
  बबरमहल, काठमाडौं। 
उपरोक्त सम्बन्धमा यस कार्यालयको लगत नं........मा सरकारी बाँकी सरह असुल उपरको लागि लगत कसिएका तपशिलमा उल्लेखित व्यक्ति/फर्म/संस्था/ कम्पनीका नाममा रहेको जायजेथा यस कार्यालयको च.नं.....मिति......को पत्रानुसार सरकारी बाँकी रकम असुल उपर प्रयोजनको लागि रोक्‍का राखिएकोमा यस कार्यालयको मिति ........को निर्णयबाट निजको सरकारी बाँकीको लगत कट्टा गरिएकोले रोक्‍काको प्रयोजन समाप्त भएको हुँदा अन्य कुनै कारणले रोक्‍का रहेकोमा बाहेक यस कार्यालयको सरकारी बाँकी रकम असुल उपरको प्रयोजनार्थ रोक्‍का राखिएको तपसिलको जायजेथा रोक्‍का फुकुवा गरिदिनु हुन अनुरोध छ। 

तपशिलः 
	जिम्मेवार व्यक्तिको नाम
	नागरिकता/ 
स्थायी लेखा नं.
	जायजेथा रहेको ठेगाना
	कित्ता नं.
	क्षेत्रफल
	कैफियत

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



                   ....................


      कार्यालय प्रमुख 
बोधार्थः
श्री .......................(व्यक्ति/फर्म/संस्था/कम्पनी)। 


सरकारी बाँकीको लगत अद्यावधिक गरी प्रकाशन गर्ने ढाँचा
प्रदेश सरकार
आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालय
...............कार्यालय
प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय/प्रदेश तहसिल कार्यालयमा सरकारी बाँकी सरह असुल उपर गर्न बाँकी रकम र जिम्मेवार व्यक्ति/फर्म/कम्पनीको विवरण
          विवरण अद्यावधिक गरिएको मितिः-
	क्र.सं.
	लगत नम्बर
	जिम्मेवार व्यक्तिको नाम
	ठेगाना
	बाबु/बाजेको नाम
	फर्म/
संस्थाको नाम
	सरकारी बाँकी साँवा रु.
	ब्याज
	जम्मा
	कैफियत

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	कुल जम्मा
	
	
	
	


तयार गर्नेः                                                                    प्रमाणित गर्नेः
     सरकारी बाँकी लगतको अद्यावधिक विवरण पठाउने पत्रको नमूना
प्रदेश सरकार 
आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालय
........... कार्यालय
प.सं.                                                            मितिः-
  च.नं.
विषयः सरकारी बाँकी रकमको अद्यावधिक लगत सम्बन्धमा।
श्री .................(सबै मन्त्रालय/निकाय)
प्रस्तुत विषयमा सरकारी बाँकी सरह असुल उपरको लागि यस कार्यालयमा लगत कसिएकोमध्ये आर्थिक वर्ष......सम्म असुल भई लगत कट्टा गरिएको र असुल हुन बाँकी लगतको अद्यावधिक विवरण प्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व नियमावली, 2079 को नियम 113 को उपनियम (1) को खण्ड (ख) बमोजिम जानकारीका लागि पठाइएको छ। 
असुल गर्न बाँकी रहेको विवरणलाई मन्त्रालय र मातहत कार्यालयको सूचना पाटी वा वेवसाइटमा प्रकाशन गरिदिन हुन र उल्लेखित रकम तिर्न बुझाउन बाँकी व्यक्ति/संस्थालाई भुक्तानी दिने कुनै रकम भएमा सोबाट कट्टा गरी यस कार्यालयमा पठाईदिन मातहतमा समेत परिपत्र गरी सरकारी बाँकी असुल उपर गर्ने कार्यमा सहयोग गरिदिनुहुन समेत अनुरोध छ। 
आ.व.....सम्मको सरकारी बाँकीको अद्यावधिक लगत/विवरण
	क्र.सं.
	लगत नम्बर
	जिम्मेवार व्यक्तिको नाम
	ठेगाना
	नागरिकता नं./ PAN
	बाबु/बाजेको नाम
	फर्म/कम्पनी/
संस्थाको नाम
	सरकारी बाँकी रु.
	लगत पठाउने मन्त्रालय/निकाय
	कैफियत

	असुल/लगत कट्टा भएको

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(क)असुल/लगत कट्टा भएको जम्मा
	
	
	

	

	असुल उपर गर्न बाँकी रहेको

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(ख)असुल गर्न बाँकी रहेको जम्मा
	
	
	

	कुल जम्मा (क)+(ख)
	
	
	


कार्यालय प्रमुख
बोधार्थ
श्री महालेखा परीक्षकको कार्यालय, अनामनगर काठमाडौं। 
श्री मुख्यमन्त्री तथा मन्त्रिपरिषद्को कार्यालय, कोशी प्रदेश।
श्री आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालय, कोशी प्रदेश। 































































































































































































































































लगत नम्बरः


जिम्मेवार व्यक्तिको नामः 


दर्जा तथा पदः


कार्यालय/संस्थाः  





ठेगाना अस्थायीः


स्थायीः


बुबाको नामः


बाजेको नामः
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