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साव[जǓनक खच[को मापदÖड, काय[ǒवǓध र ǓमतåयǒयतासàवÛधी Ǔनदȶिशका, २०७५ 
पǒहलो संशोधनः 2076/02/05 

 
Ĥèतावनाः Ĥदेश सरकारलाई उपलÞध İोत साधनको पǐरचालन एवं  उपयोगमा पारदिश[ता, 

Ǔमतåयǒयता र Ĥभावकाǐरता ãयाई आǓथ[क सशुासन कायम गन[,  सरकारȣ खच[हǽ कानूनƮारा सीमाबƨ 
गरȣ साव[जǓनक कोषको सदपुयोग गन[ र Ĥदेश सरकार र मातहतका Ǔनकायहǽको आǓथ[क Ĥशासनलाई 
सåुयविèथत एवं Ĥभावकारȣ बनाउन वाÑछनीय भएकोले, 

 Ĥदेश सरकार, मिÛğपǐरषÙले यो Ǔनदȶिशका बनाएको छ । 
पǐरÍछेद-१ 
Ĥारिàभक 

१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभ: (१) यस Ǔनदȶ िशकाको नाम “साव[जǓनक खच[को मापदÖड, काय[ǒवǓध र 
ǓमतåयǒयतासàवÛधी Ǔनदȶ िशका २०७५” रहेको छ ।  

(२) यो Ǔनदȶ िशका तǽुÛत Ĥारàभ हनुछे । 
२. अथ[ र पǐरभाषा: ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस Ǔनदȶिशकामा,- 

(क) “काया[लय Ĥमखु” भǏाले राजपğाǒǋत अǓधकृतèतरको Ĥदेश वा अÛतग[तका काया[लयको  
Ĥमखु सàझन ुपछ[ । 

(ख) "पदाǓधकारȣ" भǏाले Ĥदेशका मÉुयमÛğी, Ĥदेश सभाका सभामखु, Ĥदेश मÛğालयका 
मÛğी, राÏयमÛğी, Ĥदेश सभाका उपसभामखु, सहायकमÛğी, संवैधाǓनक पदाǓधकारȣ र 
यस Ǔनदȶ िशकाबमोिजम सǒुवधा ĤाƯ गनȶ अǓधकृत कम[चारȣ सàझन ुपछ[ । 

(ग) "Ĥदेशèतǐरय Ǔनकाय" भǏाले Ĥदेश मिÛğपǐरषदको काया[लय, Ĥदेश सभा, मÛğालय, 
आयोग, सिचवालय र Ĥदेश सरकार मातहतका सबै काया[लय एवम ् Ǔनकाय सàझन ु  
पछ[ । 

(घ) “Ǔबिशƴ पदाǓधकारȣ” भǏाले Ĥदेश सरकारका मÉुयमÛğी, Ĥदेश सभाका सभामखु र Ĥदेश 
सरकारका मÛğीलाई सàझन ुपछ[। 

(ङ) "मÛğी" भǏाले Ĥदेश सरकारका मÉुयमÛğी, मÛğी, राÏयमÛğी तथा सहायक मÛğी     
सàझन ुपछ[ । 
(च) "महाशाखा Ĥमखु" भǏाले Ĥदेश मÛğालयका कàतीमा राजपğाǒंकत ǑƮतीय Įेणीको 

महाशाखा Ĥमखु सàझन ुपछ[ । 
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(छ) "लेखा उƣरदायी अǓधकृत" भǏाले आÝनो र मातहत काया[लयको आǓथ[क Ĥशासन 
सʶालन गनȶ, वाǒष[क बजेट तयार गनȶ र सो बजेट Ǔनकासा ĤाƯ गरȣ खच[ गनȶ अǓधकार 
सàुपने, बजेटको लेखा राơ े र राơ लगाउन,े लेखा ǒववरण तयार गनȶ गराउन,े 
ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ र िजÛसी एवं अÛय जनुसकैु कारोवारको आÛतǐरक तथा 
अिÛतम लेखापरȣ¢ण गराउने, बेǽज ुǓनयǓमत गनȶ गराउने, असूल उपर गनȶ गराउने वा 
ǓमÛहा गनȶ गराउने कत[åय भएको सिचव सàझन ुपछ[ । 

(ज) “सवारȣ साधन” भǏाले चारपाÌĒ ेसवारȣ तथा मोटरसाईकल, èकुटर र मोपेडसमेत सàझन ु
पछ[ । 

(झ) "सवारȣ साधनको सǒुवधा पाउने पदाǓधकारȣ" भǏाले Ĥदेशका मÉुयमÛğी, Ĥदेश सभाका 
सभामखु, Ĥदेश मÛğालयका मÛğी, राÏयमÛğी, Ĥदेश सभाका उपसभामखु, सहायकमÛğी, 
संवैधाǓनक पदाǓधकारȣ, Ĥमखु सिचव, Ĥदेश सिचव, मÛğालयका महाशाखा Ĥमखु एवं 
सवारȣ साधन Ĥयोग गनȶ  सबै सरकारȣ अǓधकृत कम[चारȣ सàझन ुपछ[ । 

पǐरÍछेद -२ 
खच[को मापदÖड 

३. बैठक भƣाको मापदÖड:(१) ĤचǓलत कानूनमा खच[को ǓनिƱत मापदÖड नतोǒकएको अवèथामा 
खच[को मापदÖड देहायबमोिजम हनुछेः- 

(क) बैठक काया[लय समय अिघ वा पǓछ बसेको हनु ुपनȶछ, 
(ख) èपƴ ǒवषयवèत ुर काय[सूची ǒवनाको वैठकमा भƣा Ĥदान गǐरन ेछैन,  
(ग) एउटै Ǔनकाय र अÛतग[तका पदाǓधकारȣ/ कम[चारȣ माğ बèने बैठकमा भƣा 

Ĥदान गन[ पाइने छैन, 
(घ) कानून तथा कुनै Ǔनण[य एवं  आदेशबाट गǑठत सǓमǓत वा काय[दलको 

बैठकका लाǓग माğ भƣा Ĥदान गǐरनछे, 
 (ङ) बैठकमा आवæयक परेको अवèथामा बढȣमा तीन जनालाई आमिÛğत 

सदèयका Ǿपमा राơ सǒकनछे, 
 (च) काय[ ĤकृǓतअनसुार Ǔमतåययी ढǍले Ûयूनतम संÉयामा बैठक वसी काय[ सàपǏ 

गनु[ पनȶछ, 
(छ) बैठक åयवèथापनमा सहयोग गन[ एक जना सहयोगी कम[चारȣ खटाउन  

सǒकनछे । 
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 (२) ǒवǓभǏ काय[ सàपादनको ǓसलǓसलामा काया[लयको समय अिघ वा पǓछ बसेको 
बैठकको बैठक भƣा देहायको दररेटमा नबÕन ेगरȣ उपलÞध गराउन ुपनȶछ:-  

(क) मÛğी, संबैधाǓनक पदाǓधकारȣ, Ĥमखु सिचव वा सो सरहका पदाǓधकारȣले 
अÚय¢ता गनȶ बैठकका पदाǓधकारȣलाई ĤǓत बैठक दईु हजार पाँच सय 
Ĥदेश सिचवले अÚय¢ता गनȶ बैठकका पदाǓधकारȣलाई ĤǓत बैठक दईु हजार  
र अÛय पदाǓधकारȣले अÚय¢ता गनȶ बैठकका पदाǓधकारȣलाई ĤǓत बैठक 
पÛĢ सय ǽपɇयाका दरले बैठक भƣा Ĥदान गन[ सǒकनेछ । 

(ख) सहयोगी कम[चारȣलाई बैठक åयवèथापनको काममा लगाए वापत ĤǓत बैठक 
सात सय ǽपɇया  Ǒदन सǒकनछे ।  

(ग) बैठकमा उपिèथत सदèय एवं आमिÛğत सदèयको लाǓग खाजा वापत दईु सय 
ǽपɇया भÛदा बढȣका दरले खच[ गन[ पाइन ेछैन । 

(घ) यस उपदफामा जनुसकैु कुरा उãलेख भएतापǓन जनुसकैु Ǔनकाय, Ĥदेश सभा 
वा सिचवालय वा अÛय काया[लयमा एक Ǒदनमा जǓतसकैु पटक बैठक 
बसेको भएतापǓन एक åयिƠले एक Ǒदनमा Ǔबहान र बेलकुाको समयको 
अǓधकतम दईु वटा बैठकको माğ बैठक भƣा Ǔलन सÈनछे ।  

 
४.  खाजा/खानाको खच[ र पǐरवहन खच[को मापदÖडः खाजा/ खाना खच[का सàबÛधमा सàबिÛधत 

मÛğालय/ Ǔनकायहǽबाट Ǔनण[य भई सहमǓत माग भई आएमा तपǓसलको मापदÖडको आधारमा 
 औिच×य हेरȣ आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयले सहमǓत Ǒदन सÈनेछ । यèतो खाजा/ 
खाना तथा पǐरवहन खच[ देहाय बमोिजमको ĤǒĐया पूरा हनुे अवèथामा माğ उपलÞध गराउन 
सǒकनछे:- 

(क) अǓतǐरƠ समय काम गनु[ पनȶ भएमा सोको आधार र कारण सǒहतको ǒववरण 
खलुाई लेखा उƣरदायी अǓधकृतको पूव[ èवीकृǓत Ǔलन ुपनȶछ । यèतो खच[ 
लेÉदा कàतीमा दईु घÖटा अǓतǐरƠ समय काम गरेको हनुपुनȶ र सो कुरा 
सàबिÛधत काय[मा खǒटएका कम[चारȣहǽको टोलȣ Ĥमखुले वा सàबिÛधत 
काया[लय Ĥमखुले पेश गरेको ĤǓतवेदनको आधारमा लेखा उƣरदायी 
अǓधकृतले Ĥमािणत गरेको हनु ुपनȶछ । काया[लय समय अिघपǓछ अǓतǐरƠ 

                           
Ĥथम संशोधनƪारा संशोǓधत 
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समय काम गनु[पनȶ भएमा देहाय बमोिजमको रकम खाजा/खाना खच[ वापत 
उपलÞध गराउन सǒकनेछ:- 

  (१) साव[जǓनक Ǔबदाको Ǒदन भए ĤǓतǑदन पाँच सय ǽपɇया, 
  (२) काया[लय खãुने Ǒदन भए ĤǓतǑदन तीन सय ǽपɇया । 
(ख) साव[जǓनक ǒवदाको Ǒदनमा काया[लयमा काम गन[ आउँदा-जाँदा काया[लयले 

सवारȣ साधन उपलÞध नगराएको अवèथामा आतेजाते पǐरवहन खच[ वापत 
ĤǓतǑदन एकमƴु एक सय ǽपɇया उपलÞध गराउन सǒकनेछ । 

 (ग) यसरȣ काय[ गराउँदा लागेको खच[ र काय[को ǒववरण सǒहतको ĤǓतवेदन 
आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयमा पठाउन ुपनȶछ । 

 (घ) यस दफामा अÛयğ जनुसकैु कुरा उãलेख गǐरएको भएतापǓन रासन वापतको 
सǒुवधा Ǔलएका कम[चारȣले यो दफा वमोिजमको सǒुवधा Ǔलन पाउने छैन । 

 
५.  ħमण खच[को मापदÖड: (१) सàबिÛधत कामको लाǓग ǒफãडमा खǒटन,ु खटाउन ुपदा[ वा अÛय 

काया[लयगत काम गनु[ पदा[ वा कामको अनगुमन तथा सपुǐरवे¢ण गनु[ पदा[ वा कम[चारȣ सǽवा 
बढुवा भई आउँदा जाँदा Ǔनयमानसुार पाउने दैǓनक भƣा तथा ħमण खच[ सàबÛधमा Ĥदेश ħमण 
खच[ Ǔनयमावलȣ नबनेसàम नेपाल सरकारको ħमण खच[ Ǔनयमावलȣ, २०६४ अनसुार गनु[ पनȶछ 
। साथै खǒटएकै Ǔनकायबाट तलब भƣा पाउने गरȣ काज सǽवा भई आउन ेकम[चारȣलाई 
नेपाल सरकारको ħमण खच[ Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम १० बमोिजम पाउने सǽवा ħमण 
खच[ उपलÞध गराउन सǒकनछे। तर तीन मǒहना Ǔभğै काज ǒफता[ भएको अवèथामा यो सǒुवधा 
Ǔलन पाउने छैन । 

(२) मिÛğपǐरषÙका सदèय, Ĥदेश सभाका सदèय तथा पदाǓधकारȣ, संवैधाǓनक अǍका 
Ĥमखु तथा पदाǓधकारȣ र Ĥदेश सरकारका अÛय पदाǓधकारȣको ħमण खच[ सàविÛधत 
पदाǓधकारȣ तथा सदèयहǽको पाǐरĮǓमक तथा सǒुवधासàवÛधी Ĥदेश कानूनमा उãलेख 
भएबमोिजम हनुछे । 

(३) उपदफा (२) बमोिजमका पदाǓधकारȣहǽका èवकȧय सिचवालयमा काय[रत ्
कम[चारȣहǽको सÛदभ[मा सàविÛधत पदाǓधकारȣले èवदेशǓभğ ħमण गदा[ सàविÛधत 
पदाǓधकारȣको ħमण अवǓधसàमका लाǓग माğ दैǓनक भƣा उपलÞध हनुेछ । तर यस Ĥकारको 
ħमण अवǓध सàविÛधत पदाǓधकारȣको सेवा सǒुवधासàवÛधी ऐनमा तोǒकएको भएमा सोहȣ अवǓध 
सàमका लाǓग माğ हनुछे । 
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६. सबै Ĥकारका ताǓलम, गोƵी, सेǓमनार, काय[शाला सʶालन सàबÛधी खच[को मापदÖड: ताǓलम, गोƵी र सेǓमनार लगायतमा देहाय 
बमोिजमको मापदÖडलाई आधार Ǔलई खच[ गनु[ पनȶछ । सोदेिख बाहेकका ǒवषयहǾ र उिãलिखत दरभÛदा अǓधक दरमा खच[ 
गनु[परेमा आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयको पवू[ èवीकृǓत Ǔलएर माğ खच[ गनु[ पनȶछ । ǓनयǓमत/ǒवǓनयोिजत काय[Đम 
बाहेकका सभा सàमेलन, गोƵी, काय[शाला, समारोह, जाğा पव[का लाǓग बजेट माग गनȶ तथा èवीकृǓत Ǒदइने छैन । 

 
Ǔस.
नं. 

Ĥयोजन/ ǒववरण          दर èपƴीकरण/ कैǒफयत 
Ĥदेशèतर िजãला तथा 

èथानीयèतर 
 

१.  ताǓलम केÛġ/ĤǓतƵानहǾƮारा सʶालन 
गǐरने ताǓलम गोǒƵ, सेǓमनार, सàमेलन, 
काय[शालाको काय[पğ Ĥèततुकता[ 
पाǐरĮǓमक (ĤǓत सğ)  
अǓधकृतèतर 
(क) बाǒहरȣ Ĥèततुकता[ 
     काय[पğ वापत 
     Ĥवचन वापत 
(ख) आÛतǐरक Ĥèततुकता[ 

     काय[पğ वापत 
सहायकèतर 
(क) Ĥèततुकता[ 
     काय[पğ वापत 

 
 
 
 
 
 
 

 
२,०००।– 
१४००।– 
 
 
२,०००।– 

 
 
 
 

२,०००।– 

 
 
 
 
 

 
 
 
१,५००।– 
१४००।– 

 
 

१,५००।– 
 
 
 
 

१,५००।- 

 काय[पğ  कàतीमा १५०० शÞदको हनुपुनȶछ । (पारदश[क पाना वा Ĥèततुीकरण 
ǒटपोटको फोटोकपी काय[पğमा माÛय हनेु छैन)। 

 आÛतǐरक Ĥèततुकता[ भǏाले सàबिÛधत Ǔनकाय Ǔभğैका पदाǓधकारȣ वा åयिƠ 
सàझन ुपद[छ। 

 काय[Đम सʶालन गनȶ èथान रहेको िजãला वाǒहरबाट Ĥिश¢क बोलाउनपुरेमा 
Ǔनजलाई Ǔनयमानसुार आतेजाते यातायात खच[ र दैǓनक भƣा उपलÞध गराउन 
सǒकनछे । तर Ĥèततुकता[ र Ĥिश¢कलाई Ǔनजको सेवा शत[सàबÛधी Ǔनयममा 
उãलेख भए बमोिजमको िजãला Ǔभğको यातायात खच[ र दैǓनक भƣा उपलÞध 
गराउन बाधा पनȶ छैन । 

 Ĥदेशèतरका काया[लयबाट सʶाǓलत ताǓलमलाई Ĥदेश èतरको ताǓलम 
माǓननेछ । 

 िजãला काया[लयबाट सʶाǓलत ताǓलमलाई िजãलाèतरको ताǓलम माǓननेछ । 
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     Ĥवचन वापत 
    आÛतǐरक Ĥèततुकता[ 
     Ĥवचन/ काय[पğ वापत 

१,०००।– 
 

१,४००।- 
 

१,०००।–  
 
१,०००।- 

 
२. 
 

गोƵी, सेǓमनार, सàमेलन, काय[शालाको 
काय[पğको ǒटÜपणीकता[ पाǐरĮǓमक (ĤǓत 
काय[पğ)   

९,००।– ७००।– एउटा काय[पğमा दईु जना भÛदा बढȣ ǒटÜपणीकता[ राơ पाईने छैन । 

३. सीप ǒवकास ताǓलम 
(क) क¢ागत åयवèथामा (ĤǓतक¢ा) 

     काय[पğ/ Hands out वापत 
     क¢ा सʶालन वापत 

(ख) आवǓधक åयवèथामा  
    (बाǒहरȣ Įोत åयिƠको हकमा ३० 

काय[ Ǒदनसàम ĤǓतǑदन) 
 मÉुयĤिश¢क (ĤǓतǑदन Ûयूनतम 

२क¢ा Ǔलनपुनȶ) 
 सहायक Ĥिश¢क (ĤǓतǑदन Ûयूनतम 

२ क¢ा Ǔलनपुनȶ) 
(ग) आवǓधक åयवèथामा  

(बाǒहरȣ Įोत åयिƠको हकमा ३० 
काय[ Ǒदन भÛदा बढȣ माǓसक) 
- मÉुय Ĥिश¢क (माǓसक Ûयूनतम 

 
 
 
१,०००।– 
७००।– 
 
 
 
 
 
१,४००।– 
 
 
१,०००।– 
 
 
 
 
 
२०,०००।– 
 

 
 
 
५००।– 
७००।– 
 
 
 
 
 
७,००।– 
 
 
५००।– 
 
 
 
 
 
१०,०००।– 
 

७ काय[ Ǒदनसàमको ताǓलम क¢ागत Ǿपमा र सोभÛदा बढȣको ताǓलममा 
आवǓधक Ǿपमा Įोत åयिƠको åयवèथा गनु[पनȶ ।  

 आवǓधक Ǿपमा İोत åयिƠको åयवèथा गदा[ एउटा ताǓलममा दइुजना 
(आवæयकता  अनसुार दवैु मÉुय वा एकजना मÉुय र एकजना सहायक) राơपुद[छ 
र सीप èतर (Skill Level) का आधारमा èथानीय Ĥचलन समतेको ǒवचार गरȣ 
उिãलिखत अǓधकतम सीमाǓभğ Ǔतनको पाǐरĮǓमक तोÈनपुद[छ । 
 

 सàबिÛधत काया[लयले सʶालन गरेको ताǓलममा सोहȣ काया[लयको İोत åयिƠ 
भएको अवèथामा क¢ा Ǔलए वापतको पाǐरĮǓमक पाउन े छैन तर, काय[पğ 
वापतको रकम पाउनछे । 
 

 Ēामीण पश ुèवाèØय काय[कता[ ताǓलमजèता ǒवǓभǏ ǒवषय ǒव£ (Subject matter 
specialists) आवæयक हनु े ताǓलममा आवǓधक Ǿपमा İोत åयिƠको åयवèथा 
गरेपǓछ पǓन आवæयक भए जàमा क¢ाको २० ĤǓतशतसàम अǓतǐरƠ İोत 
åयिƠƮारा क¢ागत Ǿपमा सʶालन गराउन सǒकनेछ । 
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६० क¢ा Ǔलनपुनȶ) 
- सहायक Ĥिश¢क (माǓसक Ûयूनतम 

६० क¢ा Ǔलनपुनȶ)  
 

 
 
१४,०००।– 

 
 
७,०००।– 

 एउटा क¢ाको अवǓध कàतीमा १ घÖटा ३० Ǔमनेट हनुपुद[छ । 
 काय[पğ भǏाले कàतीमा ७५० शåदको ĤवÛध भएको हाड[कपी र सÝटकपी 

सàझन ुपद[छ । पारदश[क पाना, Ĥèततुीकरण ǒटपोट वा Ĥèततुीकरणको Ĥयोजनका 
लाǓग तयार पाǐरएको अǽ ×यèतै सामĒीको छायँाĤǓत काय[पğ हुँदैन । 

  
 िजãला तथा èथानीय èतरȣय ताǓलम भǏाले सदरमकुाम वा अÛयğ जहाँ सʶालन 

गǐरने भए तापǓन सहभागीको (आÝनो घर वा साǒवकको बसोबास èथलबाट दैǓनक 
ओहोर–दोहोर गन[ नßयाइने २० ǒक.Ǔम. भÛदा बढȣ भई) आवासको åयवèथा 
गनु[पनȶ ताǓलम सàझन ुपद[छ । 

४.  ताǓलम केÛġहǾ बाहेक अÛय Ǔनकायबाट 
सʶाǓलत सबै Ĥकारका ताǓलमका Įोत 
åयिƠ/ Ĥिश¢कको पाǐरĮǓमक 
(क) अǓधकृतèतरको ताǓलम 
   - काय[पğ /Hands out वापत 
   - क¢ा सʶालन वापत 
(ख) सहायकèतर/अÛय ताǓलम  
   – काय[पğ/Hands out वापत 
   – क¢ा सÛचालन वापत   
 

 
 
 
 
 
१,२००।– 
८,००।– 
 
 
१,२००।– 
८००।– 

 
 
 
 
 
 
१,०००।- 
६,००।– 
 
 
८००।– 
६००।– 
 

 एउटा क¢ाको अवǓध कàतीमा १ घÖटा ३० Ǔमनेट हनु ुपद[छ । 
 काय[पğ भǏाले कàतीमा ७५० शåदको ĤवÛध सàझनपुद[छ, पारदश[क पाना, 

Ĥèततुीकरण ǒटपोट वा Ĥèततुीकरणको Ĥयोजनका लाǓग तयार पाǐरएको अǽ 
×यèतै सामĒीको छायँाĤǓत काय[पğ हुँदैन । 

 सàबिÛधत काया[लयले सʶालन गरेको ताǓलममा सोहȣ काया[लयको İोत åयिƠ 
भएको अवèथामा क¢ा Ǔलए वापतको पाǐरĮǓमक पाइने छैन तर, काय[पğ 
वापतको रकम पाउनछे । 

 ताǓलमका सहभागीलाई आÝनो घर वा साǒवकको बसोबास èथलबाट दैǓनक 
ओहोर–दोहोर गन[ नßयाइने २० ǒक.Ǔम. भÛदा बढȣ दूरȣबाट सहभागी हनुपुनȶ भए 
आवासको åयवèथा गनु[ पनȶछ । 
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५. गोǒƵ, सेǓमनार, सàमेलन, काय[शाला, ताǓलम, 
अÚययन आवƦता जèता समारोह 
उदघाटन, समापन खाजा/ सहभागीको 
खाजा/ खाना(ĤǓत åयिƠ ĤǓत Ǒदन) 
(क) खाजा 
(ख) खाना 
 
ǒवǓभǏ ǒविशƴ åयिƠहǾलाई यèता 
समारोहमा आमÛğण गǐरएको अवèथामा 
यèता सबै ÞयिƠहǾको खाजा, खाना खच[ 
बापत बढȣमा एकमƵु ǽ. २,०००।- 
सàम खच[ गन[ सǒकनेछ। तर ǒविशƵ 
ÞयिƠहǾको उपिèथǓत भएको Ĥमािणत 
हनुपुनȶछ । 

 
 
 
 
 
450।– 
9००।–
  
 

 
 
 
 
 
45०।– 
9००।–  
 

 संयोजक, Įोत åयिƠ, ĤǓतवेदक र सहयोगी कम[चारȣलाई समेत उपलÞध 
गराइनेछ । 

 काय[Đम सहभाǓगहǽ लाई खाना समेत खवुाउन ुपनȶ भई सोहȣ बमोिजम काय[Đम 
èवीकृत भएमा माğ खाना वापतको रकम खच[ गन[ सǒकनेछ । 
 
 

६. मसलÛद 
(क) गोƵी, सेǓमनार, सàमेलन, काय[शालाका 

लाǓग 
–  सहभागीका लाǓग ĤǓत सहभागी 
–  Ĥिश¢ण काय[का लाǓग (ĤǓत काय[Đम) 
(ख) सीप ǒवकास तथा अÛय ताǓलम 

 
 
 
 

१००।– 
२,५००।– 

 
 

 
 
 
 

१००।– 
२,५००।– 

 
 

 

 Ĥिश¢ण काय[को मसलÛद अÛतग[त बोड[माक[ र, पारदश[क पाना, काय[पğको 
छायाĤǓत, मेटाकाड[, मािèकङ टेप इ×याǑद । 
 

                           
Ĥथम संशोधनƮारा संशोǓधत 
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काय[Đमका लाǓग 
– सहभागीका लाǓग (७ काय[ Ǒदनसàम 

ĤǓत सहभागी) 
– सहभागीका लाǓग (७ काय[ Ǒदन भÛदा 

बढȣ ĤǓत सहभागी) 
– Ĥिश¢ण काय[का लाǓग (७ काय[ Ǒदन 

सàम ĤǓत काय[Đम) 
– Ĥिश¢ण काय[का लाǓग (३० काय[ Ǒदन 
सàम ĤǓत काय[Đम) 

–  Ĥिश¢ण काय[का लाǓग (३० काय[ Ǒदन 
भÛदा बढȣ ĤǓत काय[Đम) 

(ग)अÚययन/अवलोकन, अÚययन 
आवƦताका लाǓग 

– सहभागीका लाǓग (जǓतसकैु काय[ Ǒदन 
भएपǓन ĤǓत सहभागी)  

 
१००।– 

 
 

१५०।– 
 
 
२,०००।– 

 
२,५००।– 

 
 
३,०००।– 

 
 
 

 
१००।–
  

१००।– 
 
 

१५०।– 
 

 
१,५००।– 

 
 

२,०००।– 
 
 

२,५००।– 
 
 

 
 
१००।–  

७. संयोजक भƣा (अǓधकतम १५ काय[ 
Ǒदनसàम ĤǓतǑदन) 
१५ ǑदनपǓछ ĤǓतǑदन 
 
 

५००।–
  
२५०।–   

 

४००।– 
 

२००।–  
 

 एक काय[Đममा एक जना संयोजकलाई काय[Đमको ĤǓतवेदन बझुाएपǓछ र दईु 
जनासàम सहयोगीलाई भƣा Ǒदन सǒकनछे । 

८.  सहयोगी भƣा (अǓधकतम १५ काय[ 
Ǒदनसàम ĤǓतǑदन) 

१५०।– 
 

७५।- 
१५०।– 

 
७५।–  

 संयोजक ताǓलम अवǓधमा ǒवदा वसेमा भƣा पाउने छैन र संयोजकको काम 
सहयोगीले गरे वापत संयोजकले पाउने भƣा पाउन ेछैन । 
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१५ ǑदनपǓछ ĤǓतǑदन  
९. ǒवǒवध (Ĥमाण पğ, पानी, सरसफाई, तलु 

इ×याǑदका लाǓग)  
 
-७ काय[ Ǒदनसàम ĤǓत काय[Đम 
–३० काय[ Ǒदनसàम ĤǓत काय[Đम 
–३० काय[ ǑदनभÛदा बढȣ ĤǓत काय[Đम 

 
 
 
 
१,५००।– 
२,०००।– 
२,५००।– 

 
 
 
 
१,०००।– 
१५,००।– 
२,०००।– 

 

१० 
 

Ĥिश¢ाथȸ आवास खच[  
दैǓनक ħमण भƣा नपाएको खÖडमा खाजा 
खाना खच[ उपलåध गराउने । 

ĤचǓलत 
बजार 
अनसुारको 
भाडा दर 

ĤचǓलत बजार 
अनसुारको भाडा 
दर 

 ताǓलम आयोजना हनेु èथलमा कुनै सरकारȣ वा गैर सरकारȣ Ǔनकायको छाğावास 
भएमा ×यèतो Ǔनकायले तोकेको दरमा छाğावास Ĥयोग गन[ सǒकने छ, तर 
अãपकालȣन ताǓलमका लाǓग होटल वा सोहȣ Ĥयोजनलाई घरभाडामा Ǔलई खच[ 
लेơ पाइने छैन । 

११ ताǓलम सǒुवधा (ताǓलम क¢ तथा भाडामा 
Ǔलनपुनȶ उपकरणको भाडा)  

ĤचǓलत 
बजार दर 

ĤचǓलत बजार दर  
१२
  

ताǓलम सामĒी (कÍचा पदाथ[, नमूना, 
इÛधन, पोकावÛदȣका सामान, खǐरद गनु[पनȶ 
सानाǓतना औजार आǑद) 

ĤचǓलत 
बजार दर 

ĤचǓलत बजार दर  

१३
  

वèतगुत टेवा  ३,०००।– ३,०००।–  वèतगुत टेवा भǏाले ताǓलमका सहभागीलाई नव ĤाƯ सीप उपयोग काय[मा 
अǓभĤǐेरत गन[ सहायता èवǾप Ĥदान गǐरने बèत ुसàझन ुपद[छ। जèतै:- बाđाको 
माउ, मौरȣको घार, पश ुèवाèØय परȣ¢ण ǒकटजèता चीजवèत,ु साधन वा उपकरण 
आǑद । 

 èवीकृत काय[Đममा वèतगुत टेवा Ĥदान गनȶगरȣ Ĥƴ åयवèथा नभएकोमा वèतगुत 
टेवा Ǒदन Ǔमãदैन । 
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१४ èथलगत ĤाǒवǓधक परामश[दाताको दैǓनक 
भƣा र ħमण तथा आवास खच[ 
(क) नेपाल सरकारको कम[चारȣ 
 
 
(ख) अÛय  
  

 
 
 
Ǔनयमानसुार 
ǑƮतीय तहको 
५००।–
  
 

 
 
 
Ǔनयमानसुार ǑƮतीय 
तहको 
३००।–  
 

 Ǔनयमानसुार भǏाले अकȾ åयवèथा नभएसàम नेपाल सरकारको ħमण खच[ 
Ǔनयमावलȣ, २०६४ सàझनपुद[छ । 

 ǑƮतीय तहको भǏाले ħमण खच[ Ǔनयमावलȣ, २०६४ मा उिãलिखत ǑƮतीय तहको 
सàझनपुद[छ । 

 पनुअ[ßयास क¢ामा एक èथानमा जǓतसकैु समूह भए पǓन एक Ǒदनको पाǐरĮǓमक 
Ǒदइनेछ। समूहमा कàतीमा तीनजना हनुपुद[छ र एक Ǒदनमा एक भÛदा बढȣ 
पनु[अßयास क¢ाको पाǐरĮǓमक Ǒदन Ǔमãदैन । 

 ĤǓत ताǓलम जǓत पटक परामश[ गǐरए पǓन अǓधकतम ǽ. ३,०००।- वा ǑƮतीय 
तहको दरअनसुार हनेु रकममा जनु कम हÛुछ सोमा नबढाई èथलगत ĤाǒवǓधक 
परामश[ खच[ गन[ सǒकनेछ। 

१५ ĤǓतवेदकको पाǐरĮǓमक 
(क) पाǐरĮǓमक (सàमेलन, गोƵी र 

काय[शाला) 
– एक Ǒदनको काय[Đममा 
– एक ǑदनभÛदा बढȣको काय[Đम 

भए अǓतǐरƠ थप 
(ख) पाǐरĮǓमक ताǓलमका लाǓग (एकमƴु) 
(ग) खाना, बèन(वास खच[) 
 
 
(घ) खाजा  

 
 
 
 
१,०००।– 
 
५००।– 
 
१,०००।– 
दै.ħ 
Ǔनयमानसुार 
२००।–
  

 
 
 
 
१,०००।– 
 
५००।– 
 
१,०००।– 
दै.ħ Ǔनयमानसुार 
 
२००।–  
 

 ĤǓतवेदकको पाǐरĮǓमक ĤǓतवेदन बझुाएपǓछ माğ Ǒदनपुद[छ। ĤǓत काय[Đम 
ǽ.३,०००।– भÛदा बढȣ हनुहुुँदैन। साथै, ताǓलम संयोजक र ĤǓतवेदक एकै 
åयिƠ भएमा अǓतǐरƠ पाǐरĮǓमक र खाजा/खाना खच[ दोहोरो सǒुवधा पाइने छैन 
। 
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७. सहभाǓगता भƣाको मापदÖडः (१) Ĥिश¢ाथȸ छनौट गरȣ वा नगरȣ सʶालन गǐरएको जनुसकैु 
Ĥकारको ताǓलम, गोƵीका सहभागीहǾलाई सहभागी भƣा उपलåध नगराउने भनी सूचना गनु[ 
पनȶछ । 

(२) उपदफा (२) मा जेसकैुलेिखएको भएतापǓन सहभागी भƣा वा सहभागीको ħमण खच[ 
वा दवैु Ǒदन ेगरȣ èवीकृत भएका काय[Đमका सहभागीहǾलाई Ǔनàन अनसुारको सहभागी भƣा र 
सहभागी ħमण खच[ उपलåध गराउन सǒकनेछ:- 

Đ.
सं. 

Ĥयोजन 
 

दर रकम (ǽ.) èपƴीकरण 
िजãला बाǒहर िजãलाǓभğ 

१ दैǓनक खाने बèने खच[ वापत    
(२१ काय[ Ǒदनसàमको ताǓलम) 

७००।- ७००।- िजãलाèतरȣय ताǓलम भǏाले सदरमकुाम वा 
अÛयğ जहाँ सʶालन गǐरन े भए तापǓन 
सहभागीको (आÝनो घर वा साǒवकको 
बसोबास èथलबाट दैǓनक ओहोरदोहोर गन[ 
नßयाइने २० ǒक.Ǔम. भÛदा बढȣ भई) 
आवासको åयवèथा गनु[पनȶ ताǓलम सàझन ु
पद[छ । 

 एʞाइस ǑदनभÛदा बढȣ Ǒदनको भएमा 
माǓसकको दामासाहȣले हनुे रकम Ǒदनको 
पǓन थप गरȣ पाउनेछ । 

 ताǓलम अवǓधका लाǓग सहभागी भƣा 
पाएकोमा दैǓनक भƣा वा आवास खच[ पाउने 
छैन । 

 काय[Đममा सहभागी हनुे åयिƠले अÛय 
Ǔनकायबाट दै.ħ. भƣा पाउने भएमा सहभागी 
भƣा पाउने छैन । 

 सात काय[ Ǒदनसàमको ताǓलम ǒवदाको 
Ǒदनमा पǓन लगातार सʶालन गनु[पनȶछ ।  

 २१ काय[ ǑदनभÛदा बढȣको 
ताǓलम भए खान े बèन े खच[ 
वापत माǓसक 

८,४००।- ८,४००।-

 काय[Đमको तफ[ बाट 
छाğावासको åयवèथा भएकोमा 
दैǓनक खाना खच[ 

४००।- ४००।-

 छाğावासको åयवèथा भएकोमा 
१ मǒहना भÛदा बढȣ अवǓधको 
भए खाना खच[ वापत माǓसक 

६,४००।-
 

६,४००।-

 काय[Đमको तफ[ बाट खाजा तथा 
खानाको åयवèथा भएको तर 
आवासको åयवèथा नभएकोमा 

दैǓनक ħमण 
भƣाको २५% 

   
(३) दैǓनक ħमण भƣा पाउन ेगरȣ िजãला बाǒहरबाट काय[Đममा बोलावट भई सहभागी 

हनुहेǾलाई सहभागी भƣा Ǒदन Ǔमãदैन । 
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८. सहभागीको ħमण खच[ मापदÖडः सहभागीको आते जाते खच[को सàबÛधमा साव[जǓनक यातायात 
चãने èथानमा बस वापतको Ûयूनतम भाडा Ĥदान गन[ सǒकनेछ । साव[जǓनक यातायात नचãने 
èथानमा आतेजाते गरȣ ĤǓत Ǒदन ǽ. १५०/- का दरले ħमण खच[ उपलÞध गराउन सǒकनेछ । 

 
९. सवारȣ साधन र ईÛधन सǒुवधा मापदÖडः (१) सवारȣ साधन सǒुवधा पाउन े देहायका 

पदाǓधकारȣहǾलाई देहायअनसुारको इÛधन सǒुवधा उपलÞध गराउन सǒकनछे:- 
(क) सवारȣ सǒुवधा पाउने पदाǓधकारȣको लाǓग ईÛधन खच[:  

सǒुवधा पाउने पदाǓधकारȣ माǓसक पेĚोल/Ǔडजल 
(Ǔलटरमा) 

ğैमाǓसक मोǒवल र Ħेक आयल 
(Ǔलटरमा) 

मÛğी/Ĥदेश सभाका पदाǓधकारȣ/ संवैधाǓनक 
पदाǓधकारȣ 

     Ĥदेश कानूनबमोिजम     Ĥदेश कानूनबमोिजम 

Ĥमखु सिचव १२५ सवारȣ साधनको ĤकृǓत अनसुार 
आवæयक हनु ेपǐरमाणमा 

सिचव १०० सवारȣ साधनको ĤकृǓत अनसुार 
आवæयक हनु ेपǐरमाणमा 

महाशाखा Ĥमखु/ǒवभागीय Ĥमखु/Ǔनदȶशक 
(सवारȣ साधन उपलÞध भएमा माğ ) 

७५ सवारȣ साधनको ĤकृǓत अनसुार 
आवæयक हनु ेपǐरमाणमा 

 
     (ख) Ĥदेशèतरका काया[लय Ĥयोजनका सवारȣ साधन र इÛधन: 

दरवÛदȣ संÉया पलुमा सवारȣ 
साधन राơ 

पाइन े
माǓसक पेĚोल/Ǔडजल 

(Ǔलटरमा) 
मोǒवल र Ħेक आयल Ǔल. ĤǓत 

३ मǒहना 
सǒुवधा पाउने पदाǓधकारȣ बाहेक  
३० जना भÛदा बढȣ कम[चारȣ 
दरवÛदȣ भएकोमा 

१ कार/ िजप र 
२ मोटरसाइकल 

१०० ७ 

30 पǓछ थप ५० जना भएमा १ कार/ िजप र 
३ मोटरसाइकल 

११० ८ 
50 पǓछ थप १०० जना भएमा १ कार/ िजप र 

४ मोटरसाइकल 
१३० ९ 
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(२) ĤǓत मोटरसाइकल माǓसक १० Ǔलटर पेĚोल र ĤǓत ३ मǒहनामा १ Ǔलटर मोǓबल 
उपलÞध गराउन सǒकनेछ । तर अǓधकृतèतरको कम[चारȣलाई काय[बोझ अनसुार अǓधकार ĤाƯ 
अǓधकारȣको èवीकृǓतमा बढȣमा थप ५ Ǔलटर पेĚोल उपलÞध गराउन सǒकनेछ । 

(३) सिचव र अÛय पदाǓधकारȣहǽ समेत Ĥदेश सरकारको कामको ǓसलǓसलामा Ĥदेश 
मकुाम बाǒहर जानपुनȶ भएमा जनु काय[Đममा जान ु पनȶ सोहȣ काय[Đमबाट इÛधन उपलÞध 
गराउन ुपनȶछ । तर ×यèतो सǓुबधा माग फारम èवीकृत गरȣ/गराई लगबकु राखी माğ उपलÞध 
गराउन ुपनȶछ । 

(४) मिÛğपǐरषÙका सदèयहǽ र Ĥदेश सभाका पदाǓधकारȣहǽलाई Ĥदेश कानूनवमोिजम 
इÛधन सǒुवधा उपलÞध गराएपǓछ दोहोरो पनȶगरȣ पनु: इÛधन सǒुवधा उपलÞध हनु ेछैन । तर 
Ĥदेश सरकारको कामको ǓसलǓसलामा कुनै काय[Đममा Ĥदेश मकुाम बाǒहर जानपुनȶ भएमा 
लगबकु राखी माग फाराम भरȣ थप इÛधन उपलÞध गराउन सǒकनेछ । 

(५) इÛधन सǒुवधा उपलÞध गराउँदा पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣले Ĥयोग गरेको सवारȣ 
साधन नàवर उãलेख गरȣ उपलÞध गराईनेछ । यस Ĥकारको सवारȣ साधनको लगत अƭावǓधक 
भएको हनुपुनȶछ । 

(६) इÛधन सǒुवधा Ĥयोजनाथ[ सवारȣ साधन र Ĥयोगकता[को लगत सàविÛधत काया[लयले 
राखी अƭावǓधक गनु[पनȶछ । 

(७) èवकȧय सिचवालयका कम[चारȣहǽले Ǔनजको पद/èतर अनसुार समान तह/Įेणीको 
Ǔनजामती कम[चारȣले पाउने बराबर इÛधन सǒुवधा ĤाƯ गनȶछन ् । उƠ सǒुवधा सàविÛधत 
मÛğालयबाट उपलÞध गराइनेछ । 

(८) मापदÖड भÛदा वढȣ इÛधन आवæयक भएमा काया[लयले काया[लयको ǒवǓनयोिजत 
बजेटको सीमाǓभğ रहȣ आवæयक पƴुयाईहǽका आधारमा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको èवीकृǓतमा 
माğ उपलåध गराउन सÈनेछ । 

 
१०.  सʶार सǒुवधा सàबÛधी मापदÖडः Ĥदेश सरकारको Ĥमखु सिचव, सिचव वा सो सरहका 

अǓधकारȣलाई सʶार साधन र एक थान पोƴपेड Ǔसमकाड[ साथै सʶार खच[को लाǓग माǓसकǽपमा 
२,०००(दईु हजार) मा नबÕने गरȣ र मÛğालयको महाशाखा Ĥमखुलाई सʶार खच[को लाǓग 
माǓसक ǽपमा १,००० (एक हजार) मा नबÕने गरȣ रकम उपलÞध गराउन सǒकनछे। 
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११. सरकारȣ सवारȣ साधन खǐरदसàबÛधी Ĥकृया र मापदÖडः (१) सवारȣ साधन सǒुवधा ĤाƯ गनȶ वा 
उपलÞध गराउन ु पनȶ पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣलाई देहाय बमोिजम सवारȣ साधन उपलÞध 
गराउन सǒकनेछः- 

(क) मÉुयमÛğी वा समान èतरका पदाǓधकारȣलाई  एक करोड ǽपैयाँ सàमको सवारȣ 
साधन, 

(ख) सभामखु,मÛğी तथा Ĥमखु सिचवलाई  पचहƣर लाख ǽपैया ँसàमको सàमको सवारȣ 
साधन, 

(ग) उपसभामखु, Ĥदेश लोकसेवा आयोगका पदाǓधकारȣ, मÉुय ÛयायाǓधवƠा Ĥदेश सिचव,  
Ĥदेश Ûयाय सेवा आयोग र यèतै ĤकृǓतका Ĥदेश सरकारबाट गठन भएको 
Ǔनकायका Ĥमखु/पदाǓधकारȣलाई  पैसʧी लाख ǽपैया ँसàमको िजप/कार, 

(घ) मÛğालयका महाशाखा Ĥमखु, काया[लय Ĥमखु तथा काया[लय Ĥयोजनको लाǓग  
पɇताǓलस लाख ǽपैयाँ सàमको जीप/कार, 

(ङ) अÛय मोटरसाइकल १६० Ǔस.Ǔस.सàम, र  
(च) èकूटर १२५ Ǔस.Ǔस.सàम । 

(२) ǒविशƴ पदाǓधकारȣको पदȣय मया[दा, सरु¢ा र िजàमेवारȣलाई मÚयनजर गदȷ माǓथ उãलेिखत 
मापदÖड भÛदा बढȣ मूãयको सवारȣ साधन खǐरद गन[ आवæयक परेमा पçुʫाɂ सǒहत आǓथ[क 
माǓमला तथा योजना मÛğालयको सहमǓत Ǔलनपुनȶछ। 
    आयोजना अनगुमन मूãयाǋन Ĥयोजनाथ[ ǒहमाल र पहाड जाने सवारȣको हकमा ǽ 1 करोड 
सàमको सवारȣ खǐरद गन[ सǒकने। यसका लाǓग पçुʫाɂ सǒहत आǓथ[क माǓमला तथा योजना 
मÛğालयको èवीकृǓत Ǔलनपुनȶ छ। 
(३) यस Ǔनदȶ िशकाको अǓधनमा रहȣ पलुको सवारȣ अ×यावæयक भई खǐरद गनु[परेमा Ĥदेश èतरȣय 
Ǔनकायले ǽ. ५०,००,०००/- (पचास लाख) लागत नबÕने गरȣ पलुको सवारȣको ǽपमा एक 
िजप वा ǒपकअप खǐरद गन[ सÈनछे यो भÛदा बढ़ȣ लागत मूãयको सवारȣ साधन खǐरद गनु[ 
परेमा Ĥयोजन खलुाई आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयको सहमǓत Ǔलन ुपनȶछ।   
(४) अÛय कम[चारȣको हकमा काया[लयमा सवारȣ साधन उपलÞध भएसàम काया[लय Ĥमखुले 
िजàमेवारȣको आधारमा उपलÞध गराउन सÈनेछ । 
(५) Ĥदेशèतरका कुनैपǓन सवारȣ साधन खǐरद गदा[ सàबिÛधत Ǔनकायले देहायको ĤǒĐया 
बमोिजम गनु[ पनȶछः- 

     (क) खǐरद गǐरने सवारȣ साधनका लाǓग आवæयक èपेिशǒफकेशन तयार पानु[पनȶ, 

                           
 Ĥथम संशोधनƮारा थप 
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(ख) èपेिशǒफकेशन तयार पानȶ काय[मा Ĥदेश Ǔभğ रहेका सरकारȣ काया[लयमा काय[रत 
किàतमा मेकाǓनकल ईिÛजǓनयर èतरको कम[चारȣको सहयोग Ǔलनपुनȶ, 

(ग) Ĥदेश मÛğालयèतरको लाǓग सवारȣ साधन खǐरद गदा[ एकƮार Ĥणालȣमाफ[ त खǐरद 
गनȶ ĤǒĐया अवलàबन गन[ सǒकने, 

(घ) सवारȣ साधन खǐरद गदा[ पूण[ ĤǓतçपधा[मा Ǔमतåययी तǐरकाले खǐरद गनु[ पनȶ, 
(६) सवारȣ साधन खǐरदका लाǓग आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयबाट वाǒष[क ǽपमा 
बजेट माफ[ त रकम ǒवǓनयोजन गǐरने छ। सवारȣ साधन खǐरद गनȶ Ĥयोजनका लाǓग अ×याबæयक 
अवèथाको पǒुƴ भएमा बाहेक रकमाÛतर वा बजेट थप सàबÛधी काय[ गǐरने छैन । 

 
१२. हèताÛतǐरत सवारȣ साधनको लगत राơपुनȶ: ǒवǓभǏ Ǔनकायबाट Ĥदेशमा ĤाƯ हनु आएका सवारȣ 

साधनहǽ Ĥदेशिèथत ǒवǓभǏ मÛğालय एवम ् Ǔनकायमा हèताÛतरण भई दािखला हनु आएकोमा 
×यèता सवारȣ साधन जनु Ǔनकायमा हèताÛतरण भई आएको हो, सोहȣ Ǔनकायले आÝनो िजÛसी 
आàदानीमा Ǔनयमानसुार लगत कसी आàदानी जनाई ×यèतो दािखला ĤǓतवेदन सàबिÛधत सवारȣ 
साधन तथा हèताÛतरण फाराम पठाउने Ǔनकायमा पठाउन ुपनȶछ । ×यèतो दािखला ĤǓतवेदन ĤाƯ 
भइसकेपǓछ माğ हèताÛतरण फाराम पठाउने Ǔनकायले आÝनो अǓभलेख Ĥमािणत गराई लगत 
कʣा गनु[पनȶछ । आÝनो Ǔनकायमा रहेका सवारȣ साधनहǽ आवæयकता अनसुार मम[त गरȣ 
सÑ चालन तथा åयवèथापन गनȶ िजàमेवारȣ सàबिÛधत Ǔनकायको हनेुछ । 

 
१३. सवारȣ साधनको दता[ åयवèथाः Ĥदेश सरकारले ǒवǓभǏ तǐरकाबाट ĤाƯ गरेका वा नयाँ खǐरद 

गरेका सàपूण[ सवारȣ साधनहǽको दता[  आǓथ[क वष[ २०७५/७६ Ǔभğ यस Ĥदेश Ǔभğका 
यातायात åयवèथा काया[लयमा अǓनवाय[ ǽपमा गराउन ुपनȶछ ।    

१४. सेवा करार तथा परामश[ सेवासàवÛधी मापदÖड : (१) मौजदुा जनशिƠबाट कुनै कामहǽ 
सàपादन हनु नसÈने अवèथा भएमा माğ सेवा करार वा परामश[ सेवा Ǔलनपुनȶछ । यèता सेवा 
Ǔलदँा साव[जǓनक खǐरद ऐन तथा Ǔनयमावलȣको पǐरǓधǓभğ रहȣ सेवा Ǔलन सǒकनेछ । तर कुनै 
खास काम गन[ उÍचèतरको ǒवशषे£ता भएको परामश[दाता छोटो समयका लाǓग आवæयक परेमा 
वा परामश[दाता ǓनयƠु गनȶ समय Ûयून भएमा वा उƠ काय[ सàपǏ गन[ सीǓमत परामश[दाता 
माğ योÊय भएमा वा परामश[दाताको छनौट गन[ धेरै समय लाÊने भई समय अपया[Ư भएमा कुनै 
परामश[दातालाई ǒवशषे£ता र योÊयताको आधारमा ǓनयƠु गन[ सǒकनेछ । 
 (२) सेवा करार सàझौतामाफ[ त काम Ǔलँदा ×यèतो जनशिƠसँग शत[ उãलेख गरȣ 
सàझौता गरȣ काममा लगाउने र Ǔनजहǽले पाउने अÛय सेवा सǒुवधाहǽका सàबÛधमा Ĥदेश 
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सरकारको छुʣै Ǔनयमावलȣ नबनसेàम संघीय सरकारको काननुी åयवèथाअनसुार काया[Ûवयन   
गनु[पनȶछ । 
 (३) कàÜयटुर अपरेटर, सवारȣ चालक र काया[लय सहयोगीले गनु[पनȶ जèता कामहǽ गन[ 
èवीकृत दरबÛदȣ तथा अिÉतयारȣ Ǔभğ रहȣ ĤचǓलत Ûयूनतम ् èकेलभÛदा बढȣ नहनुे गरȣ   
गनु[पनȶछ । 
 (४) परामश[दाताले ĤाƯ गनȶ सेवा सǒुवधाका सàबÛधमा Ĥदेश सरकारले मापदÖड नबनाए 
सàम संघीय सरकारको èवीकृत मापदÖडअनसुार हनेुछ । Ĥदेशèतरमा यèतो मापदÖड तयार 
गनु[पदा[ साव[जǓनक खǐरद अनगुमन काया[लयको कुनै Ǔनधा[ǐरत मापदÖड भए सोसँग तादा×àयता 
हनुगेरȣ मापदÖड तथा काय[ǒवǓध तयार गनȶ र ĤाǒवǓधक ǒवषयको हकमा भौǓतक पूवा[धार ǒवकास 
मÛğालय तथा आǓथ[क र योजनासàवÛधी ǒवषयमा आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयको 
सहमǓत Ǔलई ×यèतो काय[ǒवǓध तथा मापदÖड लागू गनु[पनȶछ । ǒवषयǒव£हǽको पाǐरĮǓमक 
सàवÛधमा Ĥदेशèतरको मापदÖड èवीकृत नभएसàम संघीय वा Ĥादेिशक सरकारका कुनै Ǔनकाय 
वा èवीकृǓत ĤाƯ पेशागत संघ/संèथाबाट èवीकृत दररेटका आधारमा सàविÛधत मÛğालयको 
सिचवèतरȣय Ǔनण[यबाट èवीकृत गराई लागत अनमुान तयार गरȣ परामश[ सेवा ĤाƯ गन[ सǒकनछे  
 (५) सामाÛयत: ǒवकास आयोजनाहǽको हकमा èथायी कम[चारȣहǽलाई काममा लगाउन ु
पनȶछ । èथायी कम[चारȣहǽ ĤाƯ गन[सÈने अवèथा नभएमा माğ करार सेवाबाट काममा लगाउन 
सǒकनेछ । तर काया[लय Ĥमखु, िजÛसी Ĥमखु, आǓथ[क ĤशासनसàबÛधी काम गनȶ पदमा 
करारबाट काममा लगाउन सǒकने छैन । 
 (६) माǓथ जनुसकैु कुरा लेिखएको भएतापǓन हलकुा सवारȣ चालक र काया[लय सहयोगी 
बाहेक अÛय पदमा करार सेवाबाट कम[चारȣ ǓनयƠु गनु[ परेमा आǓथ[क माǓमला तथा योजना 
मÛğालयको सहमǓत Ǔलनपुनȶछ । 
 

१५. अǓतथी स×कार: (१) देहायका पदाǓधकारȣहǾलाई बजेटको पǐरǓधǓभğ रहȣ माǓसकǽपमा अǓतǓथ 
स×कार सǒुवधा उपलÞध गराउन सǒकनेछ:- 

 सǒुवधा पाउने पदाǓधकारȣ  अǓतǓथ स×कार रकम (माǓसक ǽ.) 
मÛğी/Ĥदेश सभाका पदाǓधकारȣ/ संवैधाǓनक 
पदाǓधकारȣ 

सàविÛधत Ĥदेश कानूनबमोिजम 
Ĥमखु सिचव ५,०००।- 
सिचव ४,०००।- 
महाशाखा Ĥमखु/ǒवभागीय Ĥमखु/काया[लय 
Ĥमखु 

३,०००।- 
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(२) मिÛğपǐरषÙका सदèयहǽ र Ĥदेश सभाका पदाǓधकारȣहǽलाई Ĥदेश कानूनवमोिजम 
अǓतǓथ स×कार सǒुवधा उपलÞध गराएपǓछ दोहोरो पनȶगरȣ पनु: अǓतǓथ स×कार सǒुवधा उपलÞध 
हनु ेछैन । तर मÉुयमÛğी, मÛğी र राÏयमÛğी/सहायक मÛğीको मÛğालयमा Þयबèथा गǐरएको 
Ǔनजी सिचवालयको हकमा ǒवǓनयोिजत वजेटको पǐरǓधǓभğ रहȣ Đमश ǽ. ५,०००।– ,  ǽ. 
४,०००।–  र  ǽ. ३,०००।–   सàम अǓतǓथ स×कार सǒुवधा उपलÞध गराउन सǒकनछे । 

(३) सिचव र अÛय कम[चारȣहǽलाई मापदÖड बमोिजमको तोǒकएको रकम माǓसक ǽपमा 
एकमƵु भƠुानी गन[ सǒकनछे । 

(४) कुनै èपƴ तोǒकएको काय[Đममा वाहेक अÛय कुनै काय[Đममा Ĥदेशमा आगमन हनुे 
ǒविशƴ अǓतǓथहǽलाई Ĥदेश सरकारको तफ[ वाट स×कार गनु[पनȶ भएमा एक पटकमा वील 
बमोिजम अǓधकतम ǽ. ३०,०००।– (तीस हजार) सàमको खच[ मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको 
काया[लयको सिचवले ǒवǓनयोिजत बजेटबाट खच[ गन[ सÈनछे । ǒवशेष पǐरिèथǓत परȣ सो भÛदा 
बढȣ रकम खच[ गनु[पनȶ भएमा कारण र पçुʫाई सǒहत सहमǓतका लाǓग आǓथ[क माǓमला तथा 
योजना मÛğालयमा लेिख पठाउन ु पनȶछ । यसरȣ सहमǓत ĤाƯ भएमा उãलेिखत अǓधकारȣले 
सहमǓत बमोिजमको रकम खच[ गन[ सÈनछे । 

 
 

पǐरÍछेद -३ 
काय[ǒवǓध 

 
१६.  आǓथ[क काय[ǒवǓध पालना गनु[पनȶ: (१) काय[Đम सʶालन गनȶ, Ǔनकासा Ǔलने, खच[ गनȶ, अǓभलेख 

राơ,े ĤǓतवेदन गनȶ, आÛतǐरक र अिÛतम लेखापरȣ¢ण गनȶ, वेǽजफुछयȿट गनȶ, बरबझुारथ गनȶ, 
नगदȣ िजÛसी िजàमा Ǔलने ħमण गनȶ लगायतको åयवèथा Ĥदेश सरकारको आǓथ[क काय[ǒवǓध 
Ǔनयमावलȣ नबने सàम संघीय सरकारको आǓथ[क काय[ǒवǓध Ǔनयमावलȣ तथा अÛय ĤचǓलत कानून 
एवम ्Ĥावधानअनसुार गनु[पनȶछ । 
 (२) खच[ गनȶ अǓधकारȣहǽको ¢ेğाǓधकारका सàवÛधमा Ĥदेश सरकारले ऐन कानून 
बनाई ¢ेğाǓधकार èपƴ नगरेसàम अिÉतयारȣ तथा èवीकृत काय[Đम अनसुार काय[ सàपादन तथा 
खǐरद åयवèथापन गनȶ काय[ गदा[ Ĥदेश सरकारको साव[जǓनक खǐरद ऐन तथा Ǔनयमावलȣ नबने 
सàम संघीय सरकारको ĤचǓलत खǐरद ऐन Ǔनयमअनसुार गनु[पनȶछ । 
 (३) बहवुǒष[य ठेʞा लगाउँदा देहायका कुरा खलुाई आǓथ[क माǓमला तथा योजना 
मÛğालयबाट सहमǓत Ǔलनपुनȶछ:- 

    (क) ठेʞाको कुल लागत, 
    (ख) ठेʞा सàपǏ हनेु अवǓध, 
    (ग) ठेʞाको खǐरद गǽुयोजना तयार भई èवीकृत भए/ नभएको ǒववरण, 
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    (घ) ĤचǓलत कानून बमोिजम अÛय ǒवषय । 
(४) कुनैपǓन योजना तथा काय[Đमको काय[Ûवयन गदा[ İोतको सǓुनिƱतता नभई ठेʞा 

लगाउन पाइने छैन | ×यèतो İोतको सǓुनिƱतता Ǔबना ठेʞा लगाई योजना काय[Đमको भƠूानी 
गनु[ पदा[ अपूग İोतको रकमको सÛदभ[मा ठेʞा èवीकृत गनȶ पदाǓधकारȣ वा योजना Ĥमखु èवयम 
िज़àमेवार हनेुछ । 

 
१७. किÛटÛजेÛसी  रकम सàवÛधी मापदÖड: (१) कुनै कामका लाǓग किÛटÛजेÛसी रकम आवæयकता 

नपनȶ भएमा किÛटÛजेÛसी रकम छुʫाउन ु हुँदैन । साव[जǓनक खǐरदमा किÛटÛजेÛसी रकम 
Ǔनधा[रण गनु[पदा[ आवæयकता र Ǔमतåयǒयताको ǓसƨाÛतलाई Úयानमा राखी आवæयकता अनसुार ५ 
(पाँच) ĤǓतशतसàम किÛटÛजेÛसी रकम छुʫाउन सǒकनेछ । यसरȣ छुटयाइएको कंटȣजेÛसी 
रकमको काय[Đम बनाई अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत गराएर  माğ खच[ गनु[ पनȶछ । 
सो रकम मÚये ५०% भÛदा बढ़ȣ रकम चालू ĤकृǓतको शीष[कमा खच[ गन[ पाइने छैन साथै सो 
खच[को ǒववरण आǓथ[क माǓमला तथा योजना मंğालयमा समेत पेश गनु[ पनȶछ । 

   उपरोƠ अनसुार किÛटÛजेÛसी मÚये 3% काया[लय/आयोजनाले खच[ गनȶ र 
बाँकȧ 2% खच[ गदा[ सàबिÛधत मÛğालयको सहमǓत Ǔलनपुनȶ छ। 

(२) सकेसàम चालू तथा ĤशासǓनक खच[मा सàविÛधत खच[ शीष[कमा नै रकम ǒवǓनयोजन 
गनु[पनȶछ । ×यèतो खच[ शीष[कमा ǒवǓनयोिजत रकमले नपगु हनु े भएमा माğ खǐरद काय[सँग 
Ĥ×य¢ सàबिÛधत हनु ेकाय[मा किÛटÛजेÛसी रकमबाट खच[ गन[ सǒकनेछ । 

(३) वहवुषȸय ठेʞाको हकमा समयावǓध र भौǓतक ĤगǓतको अनपुातमा कÛटेÛजेÛसी रकम 
खच[ गनु[पनȶछ। सो भÛदा बढȣ रकम खच[ गनु[ परेमा आफू भÛदा माǓथãलो पदाǓधकारȣबाट 
èवीकृत गराई खच[ गनु[पनȶछ । 

(४) किÛटÛजेÛसी रकम छुʫाउँदा साव[जǓनक खǐरद ऐन तथा Ǔनयमावलȣअनसुार 
वक[ चाज[, èटाफ खच[ र अÛय सानाǓतना खच[मा समेत लागत अनमुान तयार गदा[ नै Ĥƴ खलुाई 
अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत गराउन ुपनȶछ । 

 
१८. िजÛसी åयवèथापन सàवÛधी मापदÖड: (१) सवारȣ साधन, मेिशनरȣ उपकरण, फǓन[चर लगायत 

काया[लयले उपलÞध गराएको खच[ भएर नजान ेिजÛसी सामĒीहǽ ĤचǓलत िजÛसी खातामा अǓभलेख 
राơकुा साथै Ĥ×येक Ǔनजामती कम[चारȣ, पदाǓधकारȣ र पदाǓधकारȣका Ǔनजी सिचवालयमा काय[रत 
कम[चारȣहǽको åयिƠगत ǽपमा अलग अलग खाता/पानामा समेत ǒववरण ǒटपोट गरȣ Ǔनकायका 

                           
 Ĥथम संशोधनƮारा संशोǓधत 
 Ĥथम संशधोन Ʈारा थप 
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Ĥमखुबाट Ĥमािणत गराएर अनसूुची - १ बमोिजमको ढाँचामा अǓभलेख राơपुनȶछ । कम[चारȣ वा 
पदाǓधकारȣ सǽवा वा पदमƠु भई जाँदा काया[लयले उपलÞध गराएका िजÛसी सामĒीहǽ 
Ǔनकायका Ĥमखुको रोहवरमा बहालवाला वा सो नभएमा िजÛसी शाखा Ĥमखु सम¢ बरबझुारथ गनु[ 
पनȶछ ।  

 (२) साव[जǓनक खǐरदको अनगुमन, िजÛसी Ǔनरȣ¢ण, आÛतǐरक र अिÛतम लेखापरȣ¢ण 
गदा[ िजÛसी सामĒी Ĥयोगको åयिƠगत अǓभलेख राखे नराखेको, िजÛसी सामĒीको रȣतपूव[क 
बरबझुारथ गरे नगरेको समेत अǓनवाय[ ǽपमा हेन ु[पनȶछ । यस बाहेक बरबझुारथसàबÛधी अÛय 
åयवèथा ĤचǓलत कानूनबमोिजम हनुेछ । 

(३) िजÛसी सामाĒी उपयोग गदा[ खǐरद भएको सामाĒी, महाशाखा वा शाखामा दािखला 
गरेको सामाĒी र अब बाँकȧ रहेको सामाĒी समेतको ǒववरण खलुाई तयार गǐरएको कागजात 
काया[लय Ĥमखुबाट Ĥमािणत गराई अƭावǓधक गनु[पनȶछ । 

(४) िजÛसी सामान खǐरद गरȣ काया[लयमा दािखला गदा[ ĤǓत गोटा मूãय समेत खलुाई 
ǒववरण अƭावǓधक गनु[पनȶछ । 

 (५) Ĥदेशको आǓथ[क काय[ǒवǓध ऐन तथा Ǔनयमावलȣअनसुार अǓनवाय[ǽपमा िजÛसी 
åयवèथापन गनु[ पनȶछ । ऐनअनसुारको Ǔनयमावलȣ एबम ् Ǔनदȶ िशकाहǽ नबनसेàम संघीय 
सरकारको ĤचǓलत काननुबमोिजम गनु[पनȶछ । यसरȣ िजÛसी åयवèथापन गदा[ ĤचǓलत 
म.ले.प.फा.नं. ४५ देिख ५७ सàमका ढाँचा Ĥयोग गरȣ åयवèथापन गनु[पनȶछ । 

 
१९. अÛय काय[ǒवǓध: यस Ǔनदȶिशकामा उãलेख भएका कुराहǽ काया[Ûवयन गन[ कुनै ǑƮǒवधा उ×पǏ 

भएमा सो को åयाÉया गनȶ अǓधकार आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयलाई हनुछे । 
आǓथ[क दाǒय×व Ǔसज[ना हनेु कुनैपǓन ǒवषयमा काय[ǒवǓध तजु[मा गनु[पदा[ आǓथ[क माǓमला तथा 
योजना मÛğालयको पूव[èवीकृǓत Ǔलन ुपनȶछ । 

 
 

पǐरÍछेद -४ 
खच[ Ǔमतåयǒयता  र Ĥभावकाǐरता सàवÛधी माग[दश[न  

 
२०.  तलब भƣा र पाǐरĮǓमक सàबÛधी मापदÖडः (१) सàविÛधत Ǔनकायको काय[¢ğेǓभğ पनȶ ǓनयǓमत 

ĤकृǓतको काम गरे वापत तलब बाहेकको अÛय थप सǒुवधा एवम ्अǓतǐरƠ भƣा Ǔलन Ǒदन पाईने 
छैन । 
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 (२) सàविÛधत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट तलबी ĤǓतवेदन पाǐरत नगराई तलब 
भƣा खच[ लेơ पाईने छैन । तलबी ĤǓतवेदन पाǐरत नभएको रकम खच[ लेơ ेपदाǓधकारȣबाट 
असलु उपर गǐरनछे । 

 
२१.  पानी, Ǔबजलुȣ, टेǓलफोनः (१) पानी तथा Ǔबजलुȣको चहुावट रोÈन काम नपरेको समयमा 

सवै मÛğालय/आयोग/सिचवालय/सǓमǓत/काया[लयहǽमा ǒवƭतुीय उपकरणहǽ कàÜयूटर, 
फोटोकपी मेशीन, एअरकिÛडसनर, ǒहटर, पंखा, बƣी तथा धारा अǓनवाय[ǽपमा वÛद गन[ काया[लय 
Ĥमखुले कुनै कम[चारȣलाई िजàमेवारȣ तोǒकǑदनपुनȶछ ।  

(२) पानी, Ǔबजलुȣ, टेǓलफोनको महसलु Ǔमटर ǐरडीǍ पǓछ तोǒकएको समयमा नै भƠुानी 
गदा[ ǐरवेट (छुट) पाउने हकमा यèतो भƠुानी समयमा नै गरȣ जǐरवाना नǓतनȶ र Ǔनयमानसुारको 
छुट सǒुवधा Ǔलने åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

(३) पानी, Ǔबजलुȣ र टेǓलफोन Ǔमतåययी ढंगले Ĥयोग नगरȣ ǒवǓनयोिजत बजेटभÛदा बढȣ 
खच[ भई बÈयौता रहेमा वा समयमा महसलु नǓतरȣ जǐरवाना Ǔतनु[ परेमा काया[लय Ĥमखु तथा 
लेखा Ĥमखु नै िजàमेवार हनेुछ । 

 
२२. ताǓलम, गोƵी, सेǓमनारः (१) ताǓलम काय[Đमहǽ आयोजना गदा[ èथानीय वा संघीय सरकारका 

िजãलािèथत काया[लयहǽसँग समÛवय गरȣ सʶालन गनु[ पनȶछ । 
(२) ताǓलम, Ĥिश¢ण, गोƵी, सेमीनार, अÛतरǒĐया जèता काय[Đमहǽ सʶालन गदा[ 

उपलÞध भएसàम सरकारȣ ताǓलम हलहǽमा सʶालन गनु[पनȶछ । 
 
२३. इÛधन र सवारȣ साधन Ĥयोग सàबÛधी मापदÖडः (१) सवारȣ साधनको सǒुवधा ĤाƯ गनȶ अǓधकार 

ĤाƯ गनȶ पदाǓधकारȣहǽलाई कानून वा Ĥदेश सरकारले तोकेको अवèथामा वाहेक एक भÛदा बढȣ 
सवारȣ साधन उपलÞध गराइने छैन ।  

(२) मÛğी, सभामखु, उपसभामखु वाहेक अÛय पदाǓधकारȣले साव[जǓनक ǒवदाका Ǒदनमा 
सरकारȣ सवारȣ साधन चलाउन ु परेमा सàविÛधत मÛğालयको सिचवको Ǔलिखत अनमुǓत पğ 
Ǔलएर माğ Ĥयोग गनु[ पनȶछ । 

(३) आÝनो काया[लयको नाममा दता[ भएका सवारȣ साधन बाहेक अÛय कुनैपǓन सवारȣ 
साधनमा सरकारȣ खच[को इÛधन Ĥयोग गन[ पाइन ेछैन । 

(४) कुनै कम[चारȣले आÝनो Ǔनजी सवारȣ साधन काया[लय Ĥयोजनमा Ĥयोग गनु[परेमा 
काया[लय Ĥमखुले सो साधनको काया[लय Ĥयोजनमा Ĥयोग गरेको यǒकन गरȣ सàविÛधत 
कम[चारȣको ĜाइǓभǍ लाइसेÛस र Þलवुकुको ĤǓतǓलǒप Ǔलई इÛधन सǒुवधा उपलÞध गराउन 
सÈनेछ । 
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(५) सरकारȣ सवारȣ साधनको Ĥयोग काया[लय Ĥयोजनको लाǓग माğ गनु[ पनȶछ । 
Ĥ×येक सवारȣ साधनको Ĥयोगको लगबकु राखी सàविÛधत पदाǓधकारȣले Ĥमािणत गनु[पनȶछ । 
सवारȣ साधन सǒुवधामा पाउने पदाǓधकारȣले कोटाǓभğको इÛधन Ĥयोग गरेकोमा बाहेक अिघãलो 
मǒहनाको लगबकु पेश नगरȣ इÛधन उपलÞध गराईन ेछैन । 

(६) तोǒकएबमोिजम वाहेक सरकारȣ सवारȣ साधनमा Ǔनजी नàवर Üलेट राơ ु हदैुन । 
साव[जǓनक Ǔनकायका पदाǓधकारȣले तोǒकएको सǒुवधा भÛदा बढȣ सवारȣ साधन Ĥयोग गन[ 
पाइनछैेन। कुनै पǓन साव[जǓनक पदधारण गरेको åयिƠले तोǒकएबमोिजम बाहेक अगवुा पछुवा 
सवारȣ साधनको Ĥयोग गन[ पाइन ेछैन । 

(७) सरकारȣ Ǔनकाय नाममा रहेको वा आÝनो Ǔनकायले Ĥयोगमा ãयाएको सरकारȣ 
सवारȣ साधनको ǓनयǓमत ǽपमा सवारȣ साधन कर Ǔतनु[पनȶछ । 

(८) सवारȣ साधन खǐरद गदा[ वाǒष[क बजेटको सीमा Ǔभğ रहȣ खǐरद गनु[ पनȶछ । 
(९) कुनै पǓन Ǔनकायले आवæयकता एवं लाभ लागतको आधारमा सवारȣ साधन खǐरद 

गनȶ खǐरद योजना बनाउन ुपनȶछ । 
(१०) कुनैपǓन सरकारȣ सवारȣ साधनमा सरकारȣ नàवर Üलेट राơ ुपनȶछ। Ǔनजी नàवर 

Üलेट राखी सरकारȣ सवारȣ साधन Ĥयोग गन[ पाईन ेछैन । 
(११) सरकारȣ सवारȣ साधनको Ĥयोग सरकारȣ कामको Ĥयोजनको लाǓग माğ गनु[ पनȶछ 

। åयिƠगत तथा अनाǓधकृत Ĥयोगमा बÛदेज पाईने छैन । 
(१२) अÛय कुनै Ǔनकाय वा तǐरकाबाट Ĥदेश सरकारको नाममा कुनै सवारȣ साधन 

हèताÛतरण भै आएमा सो सवारȣ साधन Ĥयोगको åयवèथापन मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषदको 
काया[लयको Ǔनदȶशनअनसुार हनेुछ । 

(१३) सवारȣ चालकले सवारȣ साधनमा Ĥयोग हनु ेईÛधन, मोǓबल तथा मम[त र सǓभ[Ǔसंग 
गदा[ सोको लागत इिèटमेट èवीकृत गरȣ/गराई लगबकु दǽुèत राखी सवारȣ साधन Ĥयोगकता[ले 
Ĥमािणत गनु[पनȶछ। 

 
२४. सàपǓतको अǓभलेखः Ĥदेश सरकारको घर जÊगा, सवारȣ साधन लगायतका सàपिƣको अǓभलेख 

अƭावǓधक गरȣ राơ ुपनȶछ । 
 
२५. Ĥो×साहन रकम सàबÛधी åयवèथाः (१) कम[चारȣहǽमा जवाफदेǒहता र उƣरदाǒय×वको भावना 

ǒवकास गरȣ काय[कुशलता अǓभवǒृƨ गन[ र ǒवशेष उãलेखनीय एवं उदाहरणीय काय[ गनȶ 
कम[चारȣलाई सàमान गनȶ पǐरपाटȣको ǒवकास गन[ Ĥदेश सरकार अÛतग[तका Ĥ×येक मÛğालय, 
ǒवभाग èतरका काया[लय वा Ǔनदȶशनालय, िजãला िèथत काया[लयहǽले Ĥ×येक वष[ आÝनो 
Ǔनकायका कम[चारȣहǽमÚये उ×कृƴ काय[सàपादन गनȶ एकजना कम[चारȣलाई Ĥो×साहन रकम 
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बापत एकमƴु ǽ.१०,०००।–  (अ¢रेपी दशहजार)  नगद तथा सàमानपğ Ĥदान गन[ 
सǒकनछे। 

(२) Ĥ×येक मÛğालयले Ĥो×साहन रकम Ĥदान गन[ एक सǓमǓत गठन गरȣ सो सǓमǓतले 
ǓनिƱत मापदÖडको आधारमा Ǔसफाǐरस गरȣ मÛğालय, ǒवभागèतरका काया[लय वा Ǔनदȶशनालय, 
Ĥदेशको िजãलािèथत काया[लयहǽले उƠ Ĥो×साहन रकम Ĥदान गनु[ पनȶछ । 

(३) हरेक वष[ हनेु बजेट Ǔनकासामा उƠ रकम ǓबǓनयोजन हनुे र कुनै मह×वपूण[ 
Ǒदवसको अवसरमा Ĥदान गन[ सǒकनेछ । 

 
२६. घरभाडा सàबÛधी मापदÖडः (१) सरकारȣ काया[लयका लाǓग Ûयूनतम आवæयकता भÛदा बढȣ 

कोठा र सǒुवधा भएको घर बहालमा Ǔलन ुहुँदैन । सरकारȣ काया[लयहǽले सकेसàम åयापाǐरक 
¢ेğमा घर बहालमा नǓलने åयवèथा कडाईका साथ पालना गनु[पनȶछ । 

(२) Ĥदेशका मÛğालय, सिचवालय वा अÛतग[त Ǔनकायहǽले घर, गोदाम, जÊगा भाडामा 
Ǔलन ुपदा[ कàतीमा १५ Ǒदनको साव[जǓनक सूचना आÝनो Ǔनकायको वेवसाईटमा राखी देहायका 
साव[जǓनक Ǔनकायमा टाँस गरȣ भाडाको Ĥèताव माग गनु[ पनȶछ । उƠ सूचनामा आवæयक 
सàपूण[ कुराहǽ खलुाउन ुपनȶछ:-       

(क) Ĥदेश èतरȣय Ǔनकायको हकमा भौǓतक पूवा[धार Ǔबकास मÛğालय, आǓथ[क माǓमला 
तथा योजना मÛğालय, Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र सàबिÛधत काया[लय 
रहन ेèथानीय तहका काया[लयमा, 

(ख) Ĥदेश अÛतरगतका िजãला िèथत Ǔनकायको हकमा िजãला Ĥशासन काया[लय, 
सàबिÛधत नगर/गाउँपाǓलका काया[लय र कोष तथा लेखा Ǔनयंğक काया[लय वा 
Ĥदेश लेखा इकाई काया[लय । 

(३) उपदफा (२) बमोिजम दािखला भएको घर जÊगा भाडामा Ǒदने Ĥèताव देहाय 
बमोिजमको घर भाडा Ǔनधा[रण सǓमǓतमा पेश गनु[ पनȶछ:- 

(क) Ĥदेशèतरȣय घर  जÊगा भाड़ा Ǔनधा[रण सǓमǓत:  
     (अ) Ĥदेश सिचव, भौǓतक योजना तथा पूवा[धार मÛğालय   – संयोजक  
     (आ) Ĥदेश कोष ǓनयÛğक, Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय    – सदèय  

(इ) काया[लय Ĥमखु वा Ǔनजले तोकेको अǓधकृतèतरको 
ĤǓतǓनǓध, घर जÊगा भाड़ामा Ǔलने Ǔनकाय    – सदèय सिचव  

(ख) Ĥदेश अÛतग[तको िजãला िèथत Ǔनकायको लाǓग घर भाड़ा Ǔनधा[रण सǓमǓत:  
     (अ) िजãला समÛवय अǓधकारȣ, संबिÛधत िजãला  
      समÛवय सǓमǓत       – संयोजक  
     (आ) इिÛजǓनयर (रा.प. ततृीय Įेणी) नगर वा 
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      गाउँकाय[पाǓलका काया[लय       – सदèय  
(इ) Ĥमखु, घर भाड़ामा Ǔलने Ǔनकाय       – सदèय सिचव  

 
(४) उपदफा (३) बमोिजमको सǓमǓतको बैठकसàबÛधी काय[ǓबǓध सो सǓमǓत आफैले 

Ǔनधा[रण गरेबमोिजम हनेुछ । 
(५) उपदफा (३) बमोिजमको समǓतले उपदफा (२) बमोिजम पेश भएको Ĥèताव र 

Ĥादेिशक Ǔनकायको हकमा भौǓतक पूवा[धार ǒवकास मंğालयको इिÛजǓनयरले र Ĥदेश अÛतरगतको 
Ǔनकायको हकमा राजपğांǒकत ततृीय Įेिणको इिÛजǓनयरले Ǒदएको ĤǓतवेदन समेतको मूãयाǋन 
गरȣ घर भाड़ा मूãयाǋन गरȣ सोको जानकारȣ सàबिÛधत घर जÊगा भाड़ामा Ǔलने Ǔनकायलाई 
Ǔलिखतǽपमा Ǒदन ुपनȶछ । 

(६) उपदफा (५) बमोिजम जानकारȣ ĤाƯ भएपǓछ समबिÛधत Ǔनकायले संबिÛधत घर 
जÊगा धनीसंग सàझौता गरȣ घर जÊगा भाड़ामा Ǔलन ुपनȶछ । 

(७) उपदफा (६) बमोिजमको सàझौता दबैु प¢को मÛजरुȣमा नवीकरण गन[ सǒकनेछ । 
(८) घर जÊगाको दर रेट बǒृƨ गनु[ परेमा आǓथ[क माǓमला तथा योजना मंğालयको 

èवीकृǓत Ǔलई घर जगगको भाडा Ǔनधा[रणको लाǓग उपदफा (३) बमोिजमको सǓमǓतसम¢ पेश 
गनु[ पनȶछ । 

(९) बाǒष[क ǽ. ५०००००(पाँच लाख ) सàमको घर जÊगा भाड़ामा Ǔलन ुपरेमा खǐरद 
इकाइको Ǔनण[यबमोिजम घर भाड़ामा Ǔलने Ǔनकायको Ĥमखुको Ǔनण[यबाट Ǔलन सǒकनेछ । 

 तर ×यèतो घर जÊगाको ĤाǒवǓधक मूãयाǋन कàतीमा राजपğाǒंकत ततृीय Įेणी वा सो 
सरहको इिÛजǓनयरले तयार पारे बमोिजमको रकममा नबÕने गरȣ सàझौता हनु ुपनȶछ । 

 
२७. Ǔनदȶिशकाको पालनाः (१) यो Ǔनदȶ िशकाको पालना गनु[ सàबिÛधत सबैको कत[åय हनेुछ ।  

(२) यस Ǔनदȶिशकाको पालना गन[ कǑठनाई भए सो फुकाउन सिचवèतरको Ǔनण[य गरȣ 
आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयको सहमǓतको लाǓग अनरुोध गनु[पनȶछ । 

 
२८. अनगुमन सǓमǓतः (१) यो Ǔनदȶिशका पालना भए नभएको सàबÛधमा अनगुमन गन[ देहाय 

बमोिजमको एक अनगुमन सǓमǓत रहनछे:-  
(२)  यो Ǔनदȶ िशका पालना भए नभएको सàवÛधमा देहायको सǓमǓतले अनगुमन गरȣ 

Ǔनदȶशन Ǒदन सÈनछे:- 
(क) Ĥमखु सिचव, Ĥदेश सरकार     -संयोजक 
(ख) सिचव, आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय   -सदèय 
(ग) सिचव, आÛतǐरक माǓमला तथा कानून मÛğालय   -सदèय 
(घ) Ĥदेश कोष ǓनयÛğक, Ĥदेश लेखा  ǓनयÛğण काया[लय    -सदèय-सिचव 
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२९. ǒवǒवधः (१) सरकारȣ Ĥयोजनका लाǓग उपलÞध भएसàम èवदेशी वèत ुवा सेवा खǐरद गनु[पनȶछ। 

(२) सरकारको वाǒष[क काय[Đममा परेका बाहेक कुनैपǓन सरकारȣ तथा गैर सरकारȣ 
संèथाहǽलाई आǓथ[क सहायता र अनदुान Ǒदन ु हुँदैन । èवीकृत काय[Đमअनसुार ǓनयǓमत वा 
बजेट ǒवǓनयोजन भएका काय[Đम बाहेकमा सभा सàमेलन, गोƵी, काय[शाला, समारोह, जाğा 
पव[का लाǓग वजेट माग गनȶ तथा èवीकृǓत Ǒदन ेगनु[ हुँदैन । 

(३) पानी, ǒवजलुȣ, सʶार महसलु, घरभाडा, इÛधन, मम[त, èटेशनरȣ खच[, भƣा, ताǓलम, 
गोƵी, सेवा शãुक, ħमण खच[ जèता ĤशासǓनक खच[मा अ×यÛत Ǔमतåयǒयता र ǒकफायती 
अपनाउन ुपनȶछ ।  

(४)  तलव, भƣा, पाǐरĮǓमक, ǒवजलुȣ, टेǓलफोन जèता अǓनवाय[ खच[ बाहेक ǽ. ५० 
हजारभÛदा माǓथको खच[ भƠुानी गदा[ वेवसाईटमाफ[ त साव[जǓनक गनु[पनȶछ । 

 
३०. यसै Ǔनदȶिशका बमोिजम हनेुः खच[को मापदÖड तथा Ǔनदȶिशका, २०७५ बमोिजम भए गरेका काम 

कारवाहȣहǽ यसै Ǔनदȶिशकाबमोिजम भए गरेको माǓननेछ । 
 
३१. खारेजी तथा बचाउः खच[को मापदÖड तथा Ǔनदȶिशका, २०७५ खारेज गǐरएको छ ।                                             
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अनसूुची १ 

(दफा १८ को उपदफा (१) सँग सàबिÛधत)् 
िजÛसी सामĒी Ĥयोगको åयिƠगत अǓभलेख खाता 

कम[चारȣ वा पदाǓधकारȣको नामः   Įेणी/पदः                 हालको पदमा ǓनयिुƠ वा सǽवाभइ आएको ǓमǓतः 
Đ.सं. िजÛसी 

सामĒीको नाम 
र Ĥकार 

पǐरमाण खǐरद 
ǓमǓत 

परल 
मूãय 

िजÛसी 
दािखला 
खा.पा.नं. 

िजÛसी सामĒी 
बिुझǓलएको 
ǓमǓत 

बिुझǓलनेको 
दèतखत 

िजÛसी सामĒी 
बझुाएको 
ǓमǓत 

बिुझǓलनेको 
नाम र 
दèतखत 

रोहवर/ 
Ǔनकायका 
Ĥमखुको नाम 
र दèतखत 

कैǒफयत 

            

 
 
 

           

 


