
आर्थिक भार्भरा तथा मोजना भन्त्रारम 
प्रदेश नॊ. १, वियाटनगय, नेऩार 

नागरयक िडाऩर 
(CITIZEN CHARTER) 

क्र.सॊ. भहाशाखा/ शाखा कोठा नॊ./ तल्रा   सम्ऩादन गरयने कामिहरु जजम्भेिायव्मजि गनुासो सनु्ने 
अर्धकायी 

कैवपमत 

१ प्रशासन भहाशाखा, तेश्रो तल्रा, कोठा नॊ. ८ प्रशासन 
भहाशाखा प्रभखु 

श्रीभान ्सजिि ज्मू  

  प्रशासन शाखा बईु तल्रा/ कोठा 
नॊ. १ 

 भन्त्रारमभा कामियत कभििायीको व्मजिगत विियण , र्फ दा, 
काज, हाजजयी व्मिस्थाऩन गने, गयाउने। 

 कभििायीहरूको कामिसम्ऩादन भलु्माकॊ न गयी अर्बरेख 
अद्यािर्धक गने¸गयाउने। 

 शाखाको िावषिक कामिक्रभ तथा कामि मोजना तमाय गने य 
स्िीकृत िावषिक कामिक्रभ कामािन्त्िमन गने य प्रगर्तअर्बरेख 
याख्न।े 

 साििजर्नक खरयद ऐन र्नमभािरी फभोजजभका खरयद कामि गने 
। 

 भन्त्रारमको जजन्त्सी व्मिस्थाऩन गने ।  

 सोधऩछु तथा दताि िरानीको सेिा प्रिाह गने ।  

प्रशासन शाखा 
प्रभखु 

प्रशासन भहाशाखा 
प्रभखु 

 

  आर्थिक प्रशासन 
शाखा 

तेश्रो तल्रा/ कोठा 
नॊ. ९ 

 िार ुफजेट तथा ऩुॉजीगत फजेट तमाय गदाि सजििसॉग सभन्त्िम 
गयी फजेट तजुिभा गने 

 आर्थिक कायोिायको विियण प्रकाजशत गने ।  

आर्थिक प्रशासन 
शाखा प्रभखु  

प्रशासन भहाशाखा 
प्रभखु 

 

  कानून तथा 
पैसरा 
कामािन्त्िमन 
शाखा 

वप्र-फ्माि बिन/ 
कोठा नॊ. १७ 

 भन्त्रारमराई विऩऺ फनाएका उजयुी तथा रयटहरुको र्रजखत 
जिाप तमाय गने । 

 भन्त्रारम य अन्त्तगित आिश्मक कानूनी याम सल्राह प्रदान 
गने। 

 ऐन र्नमभहरुको आिश्मकता अनसुाय भस्मौदा तमाय गने । 

कानून तथा 
पैसरा 
कामािन्त्िमन 
शाखा प्रभखु 

प्रशासन भहाशाखा 
प्रभखु 

 

 

  



२ फजेट मोजना तथा कामिक्रभ भहाशाखा, दोश्रो तल्रा, कोठा नॊ. ७ फजेट मोजना तथा 
कामिक्रभ भहाशाखा 
प्रभखु 

श्रीभान ्सजिि ज्मू  

  फजेट तथा 
कामिक्रभ 
शाखा 

दोश्रो तल्रा/ 
कोठा नॊ. ७ 

 फजेट तजुिभाको प्रायजम्बक अनभुान सम्फन्त्धी कामि। 

 फजेटको र्सभा र्नधाियण सम्फन्त्धी कामि। 

 भन्त्रारम र्नकामगत उऩशीषिकको फजेट र्सर्रङ्ग य भागिदशिन 
सम्फन्त्धी कामि गने 

 स्िीकृत फजेट र्सर्रङ्ग य भागिदशिन सम्फजन्त्धत भन्त्रारम य 
र्नकामभा ऩठाउने 

 ऺेरगत रुऩभा भरुबतु नीर्त तथा कामिक्रभ तमाय गयी फजेट 
ििव्म रेखन सर्भर्तराई उऩरब्ध गयाउने 

 विर्नमोजन विधेमक,ऋण उठाउने विधेमक य ऋण तथा 
जभानत विधेमकको प्रायजम्बक खाका तमाय गने 

 व्मम अनभुानको खिि जशषिकगत विियण, व्मम अनभुानको 
विियण य श्रोत ऩजुस्तका एिभ ्फजेट ििव्म छऩाउने 

 आर्थिक दावमत्ि हनुे विषमभा याम ऩयाभशि तथा सहभर्त 
प्रदान 

 प्रदेश सॊजित कोषको जस्थर्त र्नमर्भत रुऩभा अनगुभन गने 

 अथि विविधफाट थऩ यकभ र्नकासा 
 नगद प्रिाहको जस्थर्त र्नमर्भत रुऩभा अनगुभन 

 आर्थिक कामिप्रणारी सम्फन्त्धी नीर्त तजुिभा 
 साििजर्नक खििको भाऩदण्ड तजुिभा 
 यकभान्त्तय/स्रोतान्त्तय/PLMBIS सम्फन्त्धी कामि 
 फजेट योक्का, सभऩिण, र्नमन्त्रण सम्फन्त्धी कामि 

फजेट तथा 
कामिक्रभ शाखा 
प्रभखु 

फजेट मोजना तथा 
कामिक्रभ भहाशाखा 
प्रभखु 

 

  प्रादेजशक 
मोजना तथा 
अनगुभन 
शाखा   

दोश्रो तल्रा/ 
कोठा नॊ. ७ 

 MTEF तजुिभा सभन्त्िम 

 मोजना तजुिभा गोष्ठी सञ्चारनभा सभन्त्िम 

 आमोजनाको फगीकयण,  आमोजना प्राथर्भकीकयण सम्फन्त्धी 
कामि 

 आमोजनाको फैंक सञ्चारनभा सभन्त्िम 

 प्रादेजशक मोजनाको अनगुभन 

 र्फत्तीम अनशुासन प्रिर्द्िनको रार्ग सझुाि/अध्ममन 

 फजेट कामािन्त्िमन अनगुभन, आन्त्तरयक र्नमन्त्रण प्रणारी 

प्रादेजशक मोजना 
तथा अनगुभन 
शाखा  प्रभखु 

फजेट मोजना तथा 
कामिक्रभ भहाशाखा 
प्रभखु 

 



सदुृढीकयण 

 फजेटको रैभार्सक, अर्द्िफावषिक, फावषिक प्रगर्त सभीऺा, 
भलु्माॊकन, प्रर्तिेदन प्रकाशन 

 भन्त्रारमगत र्नकामगत रुऩभा हनुे िौभार्सक सर्भऺा 
फैठकभा बाग र्रने य भन्त्रारमको तपि फाट दृविकोण याख्ने 

३ वित्त व्मिस्थाऩन भहाशाखा, वप्र-फ्माि बिन, कोठा नॊ. ११ वित्त व्मिस्थाऩन 
भहाशाखा प्रभखु 

श्रीभान ्सजिि ज्मू  

  याजस्ि 
व्मिस्थाऩन 
शाखा 

वप्र-फ्माि बिन/ 
कोठा नॊ. १३, 

१६ 

 प्रदेशको याजस्ि नीर्त तथा भागिदशिन तजुिभा य ऩरयभाजिन 
गने। 

 याजस्ि िहुािट तथा आर्थिक अऩयाध र्नमन्त्रण सम्फन्त्धी कामि 
गने । 

 याजस्ि प्रशासनको सॊिारन य सदुृवढकयण, कय तथा गैय 
कय, सेिा शलु्क, दस्तयुहरुको रक्ष्म र्नधाियण, प्रशासन, 
सॊकरन य फाॉडपाॉड सम्फजन्त्ध कामि गने ।  

 याजस्ि सम्फन्त्धी तथमाॊक अर्बरेखन य सूिना आदान प्रादन 
गने ।  

 याजस्ि ऩयाभशि सम्फन्त्धी कामिहरु गने ।  

 याजस्ि सम्फन्त्धी ऐन र्नमभराई सभम साऩेऺ तथा िैऻार्नक 
रुऩभा ऩरयभाजिन तथा सॊशोधन गनि ऩहर गने ।  

 गैय कय याजस्ि सम्फजन्त्ध नीर्त, गैयकयका ऺेरहरु, गैयकयका 
दय एिभ ्असरुी प्रकृमा र्नधाियण गनि य ऺेरगत 
भन्त्रारमहरुसॉग गैय कय याजस्िको प्रबािकायी असरुीका 
रार्ग सभन्त्िम य सहकामि गने ।  

 आर्थिक विधेमकको भस्मौदा तमाय गने । 

 याजस्ि प्रऺेऩण तथा िावषिक याजस्ि सॊकरन अनभुान तमाय 
गने । 

 याजस्िको भार्सक, िौभार्सक, अधििावषिक य िावषिक सर्भऺा य 
विश्लषेण गयी याजस्ि सॊकरन अर्बिवृर्द् गनि विशेष अर्बमान 
सॊिारन गने ।  

 याजस्ि सम्फन्त्धी विषमभा याम ऩयाभशि भाग बई आएभा 
ददने।  

याजस्ि व्मिस्थाऩन 
शाखा प्रभखु 

वित्त व्मिस्थाऩन 
भहाशाखा प्रभखु 

 



 याजस्ि सम्फजन्त्ध फक्मौता असरुी गनि सम्फजन्त्धत र्नकामराई 
ऩरयिारन गने गयाउने ।  

 याजस्ि ऩयाभशि सर्भर्तको सजििारमको कामि गने ।  
  विकास 

सहामता तथा 
अनदुान 
व्मिस्थाऩन 
शाखा 

वप्र-फ्माि बिन/ 
कोठा नॊ. १५ 

 याजस्ि फाॉडपाॉड सम्फन्त्धी कामिहरु गने ।  

 प्रदेश विबाज्मकोष व्मिस्थाऩन सम्फन्त्धी कामि गने । 

 प्रदेश सजञ्चत कोषफाट स्थानीम तहहरुराई प्रदान गने सशति 
अनदुान, सभऩूयक अनदुान, सभानीकयण अनदुान य विशेष 
अनदुान हस्तान्त्तयण गने । 

 आन्त्तरयक ऋण सम्फन्त्धी कामि गने ।  

 सॊघीम सयकायको सभन्त्िमभा प्रदेशभा िैदेजशक सहामता, 
अनदुान य ऋण सम्फन्त्धी सभन्त्िमकायी कामि गने ।  

विकास सहामता 
तथा अनदुान 
व्मिस्थाऩन शाखा 
प्रभखु 

वित्त व्मिस्थाऩन 
भहाशाखा प्रभखु 

 

  सूिना प्रविर्ध 
शाखा 

वप्र-फ्माि बिन/ 
कोठा नॊ. १२ 

 विद्यतुीम शासन सम्फन्त्धी नीर्त, कानून, मोजना, कामिक्रभ 
तथा प्रणारीको विकास य प्रिर्द्िन एिभ ्सभन्त्िम सम्फन्त्धी 
कामि गने ।  

 वित्तीम व्मिस्थाऩन सूिना प्रणारीको सधुाय गने । 

 E-Governance राग ुगने सन्त्दबिभा IT Focal Person को 
रुऩभा कामि गने ।  

 E-Governance  सम्फजन्त्ध नीर्त, कानून, मोजना, कामिक्रभ 
तथा प्रणारीको विकास य प्रिर्द्िन एिभ ्सभन्त्िम सम्फजन्त्ध 
कामि गने ।  

 Website व्मिस्थाऩन य सॊिाय प्रविर्धसॉग सम्फजन्त्धत कामि 
गने ।  

 सूिना प्रविर्धको उच्ितभ उऩमोग गनि/गयाउन प्रदेश 
याजस्िसॉग सम्फजन्त्धत कामािरमहरु (अन्त्तय-सयकाय) सॉग 
कम््मटुय नेटिवकि ङ्ग गने ।  

सूिना प्रविर्ध 
शाखा प्रभखु 

 

वित्त व्मिस्थाऩन 
भहाशाखा प्रभखु 

 

4 वित्तीम ऺेर व्मिस्थाऩन तथा आर्थिक भहाशाखा, तेश्रो तल्रा, कोठा नॊ. 8 वित्तीम ऺेर 
व्मिस्थाऩन तथा 
आर्थिक भहाशाखा 
प्रभखु 

श्रीभान ्सजिि ज्मू  

  वित्तीम ऺेर 
व्मिस्थाऩन 

वप्र-फ्माि बिन/ 
कोठा नॊ. १६ 

 फीभा य फीभा व्मिसामको सॊिारन , व्मिस्थाऩन, प्रिर्द्िन तथा 
विस्ताय य र्नमभन। 

वित्तीम ऺेर 
व्मिस्थाऩन शाखा 

वित्तीम ऺेर व्मिस्थाऩन 
तथा आर्थिक भहाशाखा 

 



शाखा,    प्रदेशजस्थतसयकायी सम्ऩजत्तको एकीकृत विियण य सयकायी 
िाॉकी यकभको रगत तथा असरु उऩयगने ।  

 प्रदेशस्तयका साििजर्नक सॊस्थान , वित्तीम सॊस्था , सर्भर्त, 

प्रर्तष्ठान तथा कम्ऩनी आददको सञ्चारन , व्मिस्थाऩन, सधुाय य 
र्नमभन। 

 आिश्मक सम्ऩूणि ऩरािाय तथा अर्बरेख सम्िन्त्धी कामि 
गने। 

  

प्रभखु प्रभखु 

  आर्थिक 
विश्लषेण शाखा, 

वप्र-फ्माि बिन/ 
कोठा नॊ. १७ 

 आर्थिक सिेऺण तमाय गने । 

 प्रदेशको (याजस्ि य विर्नमोजन) फेरुज ुसम्फन्त्धी कामि गने । 

 फैंक तथा वित्तीम सॊस्थाहरुसॉग सभन्त्िमात्भक कामि गने । 

 प्रदेशको आर्थिक अिस्थाको विश्लषेण तथा आर्थिक नीर्तको 
तजुिभा, कामािन्त्िमन य र्नमभन। 

 आर्थिक विकासभा र्नजी , सहकायी तथा गैयसयकायी 
ऺेरसॊगको सभन्त्िम य सहकामि। 

 प्रदेशको आर्थिक अिस्थाको विश्लषेण तथा आर्थिक नीर्तको 
तजुिभा, कामािन्त्िमन य र्नमभन।  

 प्रदेशस्तयीम तथमाङ्क सङ्करन , िर्गिकयण , विश्लषेण तथा 
प्रकाशन। 

आर्थिक र्फश्लषेण 
शाखा प्रभखु  

वित्तीम ऺेर व्मिस्थाऩन 
तथा आर्थिक भहाशाखा 
प्रभखु 

 

 


